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ELOSZO

Tisztelt Olvasd!

A Microsoft Word szévegszerkesztdje az egész vilagon elterjedt, koz-
ismert, kozkedvelt és az eladasi listakat vezetd program. Ezt bizo-
nyitja a programrél megjelent szakkonyvek nagy szama is.

A Word 2016-o0s (16.0-as) valtozata, mint az Office rendszer 2016
legismertebb tagja az Office 2016 Rendszer tobbi tagjaval egyitt mar
csak kisebb atalakitason esett at, hasonléan a megel6z6 két valtozat-
hoz. A felhasznaldi fellletet legnagyobb hatasu meguijitasat az 2007-
es valtozatban végezték a fejlesztok.

A felhasznaléi felllet soha nem latott mértéki atalakitasara a
Microsoft szerint tobb okbdl is szlkség volt:
o Felméréseik szerint az altalanos felhasznaldi vélemény az, hogy
az Office funkcidknak csak mintegy 5 %-at hasznaljak,
e A tObbi 95 %-ot nem talaljak, nem jonnek ra kezelésére.
e A parancsok szama az 1989-ben megjelent elsé valtozat 50 pa-
rancsaval szemben elérte a 270-et.
o Az eredeti két eszkdzsav a Word 2003-ra mar 32-re gyarapo-
dott.
e A Word 2000-ben megjelent munkaablakok szama egyrél 19-re
emelkedett.
Mindezen okoknak tudhato be tehat, hogy szakitottak a korabbi gra-
fikus felhasznaldi felllettel és teljesen ujat alkottak, ahol az eszkdz-
tarak és menuk szerepét tulnyomo részben a szalagok és lapfulek
vették at. A fllekkel valthatunk a kilénb6z6 funkcidokhoz tartozé pa-
rancsokat, elrendezéseket, stilusokat, objektumokat 6sszefogod sza-
lagok kozott. A menlk egy része, példaul a helyi menuk és hirmon-
dénak az Office gombbdl legorditheté Fajl menlu maradvanya meg-
maradt.

A Kkezel6felllet atalakitasat hosszas munkafolyamat-elemzés
elézte meg, amelyben a felhasznalok mindennapos gyakorlatat ko-
vették. Az ebbdl szarmazé tobb millié megfigyelés alapjan dolgoztak
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ki az uj kezel&felluleteket. Ezeknek 6 jellemzdje, hogy megsziintek a
hagyomanyos menuk és a parbeszédpanelek szama is jelentésen
csokkent. Ami maradt, azokhoz viszont nehezebb hozzaférni. Mar ko-
rabban egyre tobb vad érte a fejlesztéket (nemcsak a Microsoftot),
hogy az ilyen, a napi gyakorlatban elterjedten hasznalt programok ke-
zeléséhez egyre inkabb ,pilotavizsga” szukséges, azaz a szakeért6-
kon kivul igen kevesen tudtak eligazodni a menuk, parancsok egyre
szaporodo dzsungelében. Gondoljuk el, hogy a Word elsé 11 valto-
zataban a parancsok szama tobb tizszeresére nétt, de a kezelési mod
tulajdonképpen megmaradt az elsé valtozatban bevezetett gyakorlat-
nal.

Igaz ugyan, hogy ez a megoldas kvazi szabvannya lett és nemcsak
az Office programokban alkalmaztak, de mara a programok bonyo-
lultsaga mar masféle felhasznal6i fellletet igényel (tegylk hozza,
hogy kézben a hardver is sokat fejl6dott, a mai interfészek elképzel-
hetetlenek akar a 386-os gépeken). Masféle megoldasokon sok cég
dolgozott, nem egy ezek kdzll a gyakorlatban is bizonyitott (mint a
grafikus programok palettai).

Az Office 12 programok felhasznal6i fellletének legfontosabb Uj
eleme a szalag lett. Ez a munkaablakok felsé részén jelenik meg, és
mindig az aktualis munkahoz, munkafolyamathoz tartozé tartalom-
mal. A szalag valtasa — szerencsére — nem adaptiv (vagyis nem au-
tomatikusan torténik), hanem erre ikonokat, valamint a szalagon lat-
hato hivatkozasokat (lapfuleket) hasznalhatunk. Hagyomanyos esz-
koztarbdl egy ,fél” darab maradt 6sszesen, ez alapértelmezetten tar-
talmazza a mentés, visszavonas, mégis, parancsokat.

Az Office 12 Rendszer Outlook programja még meg6brizte a régi,
menuszerkezetes felhasznaloi fellletet. Ezzel szemben az Office
Outlook 2010 mar szintén az uj, szalagos fellletet alkalmazza, mint
az id6kozben megjelent, ingyenes Windows Live Mail program is.

A 2010-es Word valtozatban a felhasznal6i felllet csak kissé val-
tozott. Megvaltoztattak a korabbi Office menut (talan nem is a legsze-
rencsésebben). A fajlkezelés parancsait most a Fajl menibdl érhet-
juk el. Csaknem minden, itt talalhaté parancsot atalakitottak. Példaul
érdemes megnéznunk az Informacioé almenut, amelyben megtalaljuk
a konvertalas, dokumentumvédelem, fajlinformaciok, verzidkezelés
és problémaellendrzés parancsait.
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A 2013-as Wordben még a felhasznaldi fellilet is tébbet valtozott
az el6z6 verzidhoz képest, mint a 2010-es valtozat esetében. Alap-
vetd, hogy megmaradt a szalag, rajta a f6bb funkcidk is azonosak,
viszont a szalag maga ujszerii modon és automatikusan rejtheté el,
bizonyos esetekben a cimsorral egyutt eltlnik.

Mar a program megnyitasakor azonnal tetszet6s sablonok kozul
valaszthatunk uj dokumentumunk szamara, de itt megjelennek a ko-
rabban feldolgozott dokumentumok is, amelyek konnyen betdlthetok.

Atalakult a navigacio, egyre hangsulyosabb szerepet kap az
egyuttmikodés és a felhdalapu szolgaltatasok. Ennek megfeleléen a
Microsoft Skydrive tavoli meghajtéja alapértelmezett mentési hellyé
valtozott. Itt a dokumentumokat megoszthatjuk barkivel, akinek jogo-
sultsagot adunk és internet-eléréssel rendelkezik. Még azt is megte-
hetjik, hogy egyszerre, tobben dolgozunk ugyanazon a dokumentu-
mon.

A mentések soran a meghaijté valasztasa még a Mentés masként
parbeszédpanel megjelenése el6tt megtorténik.

Uj olvasasi nézet jelent meg, amely a j6 olvashatésag érdekében
Ujrafolyatja a szdveget (eltéritve azt a kotott formazastol). Ebben a
nézetben barmely, a szOvegbe illesztett objektum koppintassal (érint6
képernyén) vagy kettds kattintassal kiemelhet6, és konnyen teljes
képerny6s méretiivé nagyithatd. Az Uj olvasasi funkcio a tablagépe-
ken hasznalhato ki igazan. Ebben a nézetben az olvasas a tablagé-
peknek, illetve érintd képernyéknek megfeleléen vizszintes ,lapozas-
sal” torténik. Szamukra, de az asztali gépet hasznaldk szamara is
elényos viszont, hogy a Word megjegyzi, melyik oldalon olvastuk utol-
jara a dokumentumot, és a legkdzelebbi megnyitas soran azonnal
arra az oldalra ugrik. Innen egyszer(ien folytathatjuk a munkat vagy
az olvasast.

Az egyes, cimsorok szerint elkulonitett dokumentumszerkezeti hi-
erarchia szintek egyetlen kattintassal bezarhaték és megnyithatok,
ami sokat segit a terjedelmes dokumentumok kezelhetéségén. A do-
kumentum atrendezhet6 a Navigacios panelen is.

Az Uj dokumentumszerkesztési lehetéség, amelyben online videot
szurhatunk be, szintén a tartalmat tablagépeken fogyasztok szamara
szolgal kellemes meglepetéssel.
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A PDF fajlok megnyithatdk és szerkesztheték mar a Wordben is. E
munka kdézben a Word eszkozeivel tetszetbsebb listak, tablazatok
alakithatok ki.

A korrekturakezelés egyszeriisodott, tovabbra is lathatjuk a valto-
zasok helyét, de az Egyszerii korrektura nevi Uj korrekturanézet vi-
lagos és attekinthetd nézetben jeleniti meg a dokumentumot.

A korabbi egyszerl megjegyzések a 2013-as verziotol kiegészul-
tek egy valasz gombbal, amellyel reflektalhatunk a megjegyzésre, de
a felvetett problémat megoldottnak is jelezhetjik.

Az Adobe InDesign programjanak intelligens segédvonalaihoz ha-
sonl¢ igazitasi lehet6ségek jelentek meg, amelyekkel a kép, diagram,
alakzat objektumokat kdnnyebben és pontosabban elhelyezhetjuk a
szOvegben.

Modositottak a tablazatsorok és oszlopok beillesztési modjan s,
amely most sokkal interaktivabb lett.

A 2013-as valtozatban uj biztonsagi beallitasi lehetéségek is meg-
jelentek, amelyekkel a védett nézet alkalmazasat, illetve a fajlblokko-
lasokat allithatjuk be.

Ujdonsag az is, hogy mar az angol valtozat megjelenésekor sza-
mos mas nyelvhez (kdztlk a magyarhoz) is letolthetdék a nyelvi szol-
galtatasok, raadasul a programhasznalatot segitend6é a sugotippek
megjelenését is kérhetjuk mas, telepithetd nyelven.

Az uj funkcioknak megfeleléen — beleértve a tablagépek specialis
hasznalati mddjat is — atdolgoztak a sugét is. Mivel mar hire-nyoma
sincs a korabbi tartalomjegyzéknek, didaktikusan felépitett leiras-hie-
rarchianak, szinte csak az talal meg ebben a sugoban valamit, aki
pontosan tudja mit keres. Talan emiatt is jobban keresik majd kony-
veinket...

Az elsé latasra egyszer( Fajl menu almenlket tartalmaz, amelyek-
kel a szokasos dokumentumnyitason és mentésen tul a Mentés mas-
ként paranccsal menthetiink a Word 97-2003 formatuma mellett
PDF, XPS vagy az uj opendocument formatumba is. A PDF az Adobe
hordozhatd, ingyenes olvasoval is megtekinthetd, a nyomdai kommu-
nikacioban kivaldan hasznosithaté (minden szikséges nyomdai in-
formaciét tartalmazo), tobbféleképpen védhetb, és szamos mas
hasznos tulajdonsaggal rendelkez6 formatuma.
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Az XPS (XML Paper Specification) szintén nyomtatasra el6készi-
tett, rogzitett, lapelrendezést leird formatum, amellyel a Microsoft nyil-
van a konkurens formatumot szeretné levaltani. Mérete viszont sajat
tesztjeink szerint a PDF-nek olykor a hatszorosat is eléri. A fajlpubli-
kacids parbeszédpanelrél is latszik, hogy a megmaradt parbeszédpa-
nelek csak kissé modosultak.

Az Elbkészités almenl viszont mar a 2010-es verzidban meg-
szlnt. A fajlinformacidkkal kapcsolatos parancs atkerilt az Uj Infor-
macioé almenube. Teljesen megvaltozott a nyomtatas beallitasa is.
Latszolag megszlnt a nyomtatasi kép, mint a nyomtatas el6tti utolso
ellenérzési lehetéség. Valojaban ezt most a Nézet szalag Nyomta-
tasi elrendezés nézetével oldhatjuk meg ugy, hogy kézben a doku-
mentum szerkeszthetd marad.

A korabbi Kozzététel helyett megjelent Mentés és kiildés alme-
nuben végezhetd megosztas elbtt alkalmazzuk, vagyis ellenérizzik a
dokumentumot, csatolasokkal latjuk el, kiosztjuk a jogokat és korlato-
zasokat mas felhasznaldk szamara, digitalis alairassal latjuk el a do-
kumentumot (hogy biztosithassuk az eredetiség igazolasat), ellen-
Orizhetjik a kompatibilitast a korabbi Word valtozatokkal, valamint
.Keészre jelentve” irasvédetteé tehetjuk.

A korabbi funkciok altalaban elérhetdk. A legtobb miivelethez most
a menuk helyett a szalagokon elérhet6 vezerléelemeket hasznaljuk.
Példaul a legtobb (leggyakrabban hasznalt) formazasi lehetdség el-
erhet6 a Kezddlap és az egyes objektumok beszurasa utan megje-
lené Formatum szalagokrol. A beallitasokat raadasul altalaban min-
tak alapjan végezzuk. Ezeket a mintakat galériakban helyezték el,
amelyek kozos jellegzetessége, hogy a bennuk szereplé minta folé
mozgatott kurzor hatasara a mintanak megfelel6 formazas megjele-
nik az aktualis vagy Kijelolt szovegrészen.

Ha valakinek ennél részletesebb beallitasra van sziksége, akkor
a szalagrol megjelenithet6 a szokasos beallité parbeszédpanel is.

Az Office 2016 Rendszer legelsd, szembedtld ujdonsaga a tele-
pités gyorsasaga, mely korulbelll tiz percet vesz igénybe. A masik
ilyen feltiné ujdonsag a lapfllek végén megjelent Ujabb ful, ahol a
,Mondja el, mit szeretne tenni” szbveget felllirva megadhatjuk akar
szoveges kivansagainkat is, de jobban jarunk, ha valamely ismert pa-
rancsot adunk meg, példaul: nyomtatas vagy tablazat beszurasa (ez
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a lehetéség a Publisherbdl kimaradt). A begépelést néhany példa fel-
ajanlasaval és automatikus szovegkiegészitéssel is tamogatja az Of-
fice. igy a nyomtatés szébdl is elegendd az ny betiiket begépelni,
maris valaszthatunk a felajanlott lehet6ségek kozul. Ezt kovetben az
Excel igyekszik teljesiteni kivansagunkat.

A sugo6 is keresés alapjan mikodik — vagy nem. Ez arra vonatko-
zik, hogy a hagyomanyos, tartalomjegyzékes, szoszedetes segitség
helyett most a kulcsszdt, kifejezést begépeléssel kell megadnunk, az-
tan vagy kapunk, vagy sem talalatokat. Megvallom, én jobban szeret-
tem a régit...

Az Office 2016 kezeli az OpenDocument (ODF) formatumokat is.
Ugyanakkor a hagyomanyos Office Open XML-formatumok egyelére
tobb szolgaltatast nyujtanak. A telepités végén valaszthatunk, hogy
melyik formatumot tekintsuk alapértelmezettnek. Természetesen
dontésunktél fuggetlendl beolvashatd és menthet6 késdbb is a masik
formatum, azonban az OpenDocument (ODF) formatumokba mentve
az Office néhany szolgaltatasardl le kell mondanunk.

A felhasznaldi felllet ismét atalakitasra kerult. Most tobb Office be-
allitasi téma kozul valaszthatunk, amelyek kozt taladlunk szemkimé-
|I6bbeket is.

A menUszalag végén megjelent Megosztas gombbal kénnyen,
egyszerlen megoszthatjuk a szerkesztett dokumentumot. Beallithat-
juk a felhasznaldk jogosultsagat a dokumentum eléréséhez, sét lat-
hatjuk azt is, kik dolgoznak a dokumentumon.

Tovabbfejlesztették a verzidelbzményeket, amelyekre hivatkozha-
tunk is, ha kdzosen szerkesztiink egy dokumentumot.

A Word, Excel, PowerPoint 2016 programokban hat uj diagramti-
pus (Dobozos abra, Fatérkép, Tobbszintl gylridiagram, Hisztogram
— valamint a Hisztogram beallitasi kozott a Pareto —, illetve Vizesés)
jelent meg.

A Bing keresébdl toltédé Hattérismeretek (Insights) munkaablak
a helyi menubdl megjelenitett Okos keresés paranccsal inditva a kur-
zor alatti széhoz vagy Kkijeldlt kifejezéshez kapcsolédo tartalmakat
mutat meg. Az intelligens keresés indithaté a Véleményezés szalag-
rol is.

A program els6, 1983-as valtozata 6ta jelent6s atalakulasnak let-
tink tanui. A legujabb valtozat, mint irodai mindenes, 6hmagaban, de
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az Office rendszer 2016 tobbi tagjaval egyutt biztosan feldleli a min-
dennapi adminisztracios, adatkezelési, cimjegyzék-, feladat- és
egyéb nyilvantartasi, feldolgozasi tevékenységet. Rdadasul a csalad
mar korabban uj tagokkal gyarapodott: az 6nall6 alkalmazas InfoPath
€s OneNote mellett a beépuldé Business Contact Manager, majd az
uzleti diagramszerkeszt6 Visio, a projekttervezd Project és a legujab-
ban a csoportmunka tamogaté Groove, valamint az XML technoldgia,
a tartalomvédelmi szolgaltatasok is ide sorolhatok. Az alkalmazasok-
ban tovabb fokoztak az integraciét és a csoportmunka-lehetéségeket,
olykor-olykor mar azt is elfelejthetjik, hogy egy-egy parancs melyik
programnak a része.

A Word 2016-ban vagy az online Wordben (Word 365) a OneDrive-
on vagy a SharePointban tarolt dokumentumok kézésen, egy idében
szerkeszthet6k. A szerkesztés kdzben a dokumentumban kovethet-
juk munkatarsaink modositasait.

A Word 2016-rél szol6 elektronikus kdonyvunk a korabbiakhoz ha-
sonléan mar olyan terjedelmi lett, hogy célszer(iségi okokbdl egy-
elére ot onalld kotetben tervezzuk megjelenitését. Az igy keletkezd
kisebb fajiméretek mellett nem elhanyagolhaté szempont az sem,
hogy igy az egyes kotetek témaiban jartasok, vagy az irant nem ér-
dekl6dbk szamara nem kell letOlteni igy a teljes és dragabb kotetet,
bar ezt a Bibliat is j6 szivvel ajanljuk minden érdeklédének.

A parancsok kozotti eligazodast a ,papiros” kdonyvekben altalaban
a konyv végén megtalalhatd targymutatd segiti. Elektronikus konyv
esetében e helyett kereshetunk a teljes dokumentumban is, de hasz-
nosnak bizonyul a torzsszoveg bal oldalan megjelenithetd konyvjelzé
jegyzék, amelyet mi alaphelyzetben a konyv tartalomjegyzékével tol-
tottlnk fel. A tartalomjegyzék + ikonjaival jel6lt csomoépontjaiban alfe-
jezeteket tartalmazd agakat nyithatunk ki. A tartalomjegyzék bejegy-
zései ugyanakkor ugrohivatkozasként szolgalnak. Ha egy fejezetre
akarunk lépni, akkor elegendé a bal oldali ablakrészben megjelenitett
konyvjelz6-lista megfeleld részére kattintani.

Ez a kdnyv az ingyenes Acrobat Reader 9.0 (illetve késdbbi) vagy
az Acrobat e-Book Reader, illetve az Adobe Reader segitségével ol-
vashaté (letdlthet6 tobbek kdzt a www.adobe.com webhelyrél is).
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A leirtak megértéséhez és alkalmazasahoz kulondsebb szamitas-
technikai ismeretekre nincs szukség, elegend6é a Windows 7 opera-
cios rendszer alapfoku ismerete. A kdnyvet ajanljuk azoknak, akik ké-
nyelmesen, gyorsan, tetszet6s formaban szeretnék elkésziteni doku-
mentumaikat, amihez ezuton is sok sikert kivanunk. Végezetul: bar
konyvunk készitése soran a megfelel6 gondossaggal igyekeztunk el-
jarni, ez minden bizonnyal nem 6vott meg a tévedésektél. Kérem, fo-
gadjak megértéssel hibaimat.

Szentendre, 2015. oktdber

Koszonettel a szerzb

Word 2016 magyar nyelvi valtozat



PROGRAMTELEPITES ES ELTAVOLITAS \ 23

PROGRAMTELEPITES ES
ELTAVOLITAS .

A program telepitésén mar a 2010-e verziéban rengeteget valtoztat-
tak. Bevezették a Microsoft Office Kattintasra szolgaltatast, amely a
hagyomanyos, dobozos verzioval szemben az internetrdl letoltott te-
lepité csomagot hasznal. Most is lehet dobozos, DVD lemezen for-
galmazott csomagot kapni, de rohamosan terjed az internetrdl letolt-
het6 programcsomagokhoz arult licencek szama is. Ezt erésiti a teljes
Office szolgaltatascsomagot a felhében nyujté Office 365 csomag és
licenc is. Konyvlinkben az internetrél szarmazé telepité csomag
hasznalatat mutatjuk be, amely akar lemezre is irhato, igy kezelése
innen azonos a hagyomanyos, ,dobozos” valtozat hasznalataval.

A termék védelmét az illetéktelen felhasznaldkkal szemben itt is a
termékaktivalasra biztak. Ez azt jelenti, hogy a futtatast engedélyezd
koédot csak a Microsoftos (személyes adatokat nem tartalmazd) re-
gisztracid utan kapjuk meg, e nélkul programunk csak korlatozott
szamu inditast engedélyez. A megoldas célja az illegalis program-
hasznalat csOkkentése.

A program kornyezete

Kdrnyezeten mindazon eszk6zOk 0sszességét
ertjuk, amelyek egy program hasznalatat lehe-
tévé teszik. Ezek alapvetben két részre osztha-
tok: a hardverre (mint a futtaté gép és a perifé-
riak egyuttese) és a szoftverre. E két csoport
egyes részei mar nem is valaszthatok szét. Mindenesetre a ,vasat’,

azaz a szamitégeépet a szoftver, vagyis a programok tzemeltetik, ve-
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zérlik és szabalyozzak mikodését. Elébb a hardverkornyezetet is-
mertetjlk, a szoftverkérnyezetre és a kezeldi felliletre kés6bb, a prog-
ram telepitésének leirasa utan térunk Kki.

A minimalis (a fejleszték szerint éppen elégséges) szamitégép-

Oosszetétel:

A Microsofttdl kapott informaciok szerint az Office 2016 Standard
rendszer hardverigénye megegyezik az Office 2010 igényeivel, ki-
véve, ha kildénleges multimédias szolgaltatasokra és az Outlook
programban az univerzalis azonnali keresés szolgaltatasra van szuk-
ségunk. Ebben az esetben ugyanis 1GB memdriat javasolnak.

Ezek szerint megfelel6 az ajanlott konfiguracio:

e 1 GHz-es x86, vagy x64 processzor SSE2 tdmogatassal (en-
nek a legtobb, 2006 6ta gyartott Intel €s AMD processzor meg-
felel).

e A Microsoft Office 2016 rendszer RAM-igénye 32 bites opera-
cios rendszernél 1 GB, 64 bites operacios rendszernél 2 GB.
Csak a Word beéri 256 MB RAM-mal, illetve er6sebb grafikus
igényeknél 512 MB RAM szukséges.

e A merevlemezen szikséges szabad tertlet mérete 3 GB. A
szUkséges mereviemez-terllet az egyedi telepitési beallita-
soktol fuggden valtozhat.

e SVGA monitor és vezérl6kartya legalabb 1024x576 képpont
felbontassal, 256 szinnel. A grafikai hardvergyorsitas a Di-
rectX 10 technoldgiaval kompatibilis videokartyat igényel 64
MB vagy tobb video memériaval

e Egér vagy mas grafikus pozicionalé eszkdz, koztuk értendd
mar az érint6 képernyd is.

e Barmilyen, a Windows altal tdmogatott halézati kartya, ha a
halozatot, illetve az MS Mail, illetve az Outlook programot is
szeretnénk hasznalni;

e Windows 7, Windows 8, Windows 10, Windows Server 2008
R2, vagy Windows Server 2012. (A csomag nem fut Windows
XP vagy Windows Vista alatt).

e Internet Explorer 8, 9 vagy 10; Mozilla Firefox 10.x vagy ké-
s6bbi verzid; Apple Safari 5; vagy Google Chrome 17.x. (az
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internetes szolgaltatasokhoz pedig internetkapcsolat sziksé-
ges).

e .NET verzié: 3.5, 4.0 vagy 4.5

e Multitouch: A csomag érintéses funkcidinak kiaknazasahoz,
érintés érzékeny eszkdz sziikséges, de ettél fliggetlenll a cso-
mag 0sszes funkcidja elérhetd egy hagyomanyos szamitoge-
pen is. Az Uj érintéses funkcidkat a Windows 8-ra optimalizal-
tak.

e Célszerl a Microsoft-fiok létrehozasa is, mert hasznalataval
szamos elényho6z jutunk (a telepitéstdl a felhdbeli tarhely hasz-
nalataig).

Beszerzés és telepités

Eddig kétféle mddon érhettik el a Microsoft Office irodai programcso-
magjat. Egyrészt megvasarolhattuk a hagyomanyos adathordozon,
DVD lemezen arult valtozatot, vagy eléfizethettink a halézaton ke-
resztll elérhetd szolgaltatasokra, mint az Office 365 és a Web Apps
esetében. E két véglet kozott jelent meg a Microsoft Office 2016 Pro-
fessional Plus csomag, amelyet megvasarolhatunk dobozos valtozat-
ban és letdltéssel egyarant.

Az otthoni felhasznaldokat célozza az Office 365 Home, Personal
és Office Home & Student kiadas. Az elébbiekhez elérhet6 1 TB on-
line tarhely, az utébbihoz 15 GB, illetve a Word, Excel, PowerPoint,
OneNote programok.

A vallalkozasoknak szanjak az Office 365 Business Essentials, Of-
fice 365 Business, valamint Office 365 Business Premium kiadaso-
kat. Ezekben a fentieken tul elérhetdé az Outlook és Access program,
felhasznaldnként 50 GB tarhellyel rendelkez6 postafiok (a Business
kiadas kivételével), Active Directory integracio, 99,9%-os rendelke-
zésre allas, 24/7 szintl telefonos tamogatas, 1 TB OneDrive tarhely
felhasznalonként (a felhasznaldészam maximuma 300).

Az Office igy egy online/offline hibrid lett, amelyre a telepités mddja
is jellemzd. A Microsoft Office 2013-t6l a rendszer telepitése jelents-
sen eltér a 2010-es valtozat el6ttiekétél.
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