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ELOSZO

Tisztelt Olvaso!

A Microsoft Word szbévegszerkesztbje az egész vilagon elterjedt,
kozismert, kdzkedvelt és az eladasi listakat vezet6 program. Ezt
bizonyitja a programrol megjelent szakkdonyvek nagy szama is.

A Word 2007-es (12.0-as) valtozata, mint az Office rendszer 2007
legismertebb tagja az Office 2007 Rendszer tobbi tagjaval egyutt
igen fontos atalakitason esett at. A felhasznaloi fellletet teljesen
atformaltak a fejlesztok.

A felhasznaldi felulet soha nem latott mérték( atalakitasara a
Microsoft szerint tobb okbdl is szlikség volt:

o Felméréseik szerint az altalanos felhasznaléi vélemény az,

hogy az Office funkcidknak csak mintegy 5 %-at hasznaljak,

e A tdbbi 95 %-ot nem talaljak, nem jénnek ra kezelésére.

e A parancsok szama az 1989-ben megijelent elsé valtozat 50

parancsaval szemben elérte a 270-et.

o Az eredeti két eszkdzsav a Word 2003-ra mar 32-re gyarapo-

dott.

e A Word 2000-ben megjelent munkaablakok szama egyrél 19-

re emelkedett.

Mindezen okoknak tudhatd be tehat, hogy szakitottak a korabbi gra-
fikus felhasznaldi felulettel és teljesen ujat alkottak, ahol az eszkoz-
tarak és menulk szerepét tulnyomé részben a szalagok és lapfllek
vették at. A fllekkel valthatunk a kulonb6z6 funkciokhoz tartozé pa-
rancsokat, elrendezéseket, stilusokat, objektumokat 6sszefogé sza-
lagok kozott. A menuk egy része, peldaul a helyi menuk és hirmon-
donak az Office gombbdl legordithetdé Fajl menu maradvanya meg-
maradt.

A kezel&felulet atalakitasat hosszas munkafolyamat-elemzeés
elézte meg, amelyben a felhasznalok mindennapos gyakorlatat ko-
vették. Az ebbdl szarmazo tobb millié megfigyelés alapjan dolgoztak
ki az uj kezelbfellleteket. Ezeknek f6 jellemzéje, hogy megsziintek a
hagyomanyos menuk és a parbeszédpanelek szama is jelentésen
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csokkent. Ami maradt azokhoz viszont nehezebb hozzaférni. Mar
korabban egyre tdbb vad érte a fejlesztéket (nemcsak a Microsof-
tot), hogy az ilyen, a napi gyakorlatban elterjedten hasznalt progra-
mok kezeléséhez egyre inkabb ,pilétavizsga” szukséges, azaz a
szakértokon kivul igen kevesen tudtak eligazodni a menuk, paran-
csok egyre szaporod6é dzsungelében. Gondoljuk el, hogy a Word
els6 11 valtozataban a parancsok szama tobb tizszeresére nétt, de
a kezelési mod tulajdonképpen megmaradt az elsd valtozatban be-
vezetett gyakorlatnal.

Igaz ugyan, hogy ez a megoldas kvazi szabvannya lett és nem-
csak az Office programokban alkalmaztak, de mara a programok
bonyolultsaga mar masféle felhasznaldi fellletet igényel (tegylk
hozza, hogy kdzben a hardver is sokat fejl6dott, a mai interfészek
elképzelhetetlenek akar a 386-os gépeken). Masféle megoldasokon
sok cég dolgozott, nem egy ezek kozll a gyakorlatban is bizonyitott
(mint a grafikus programok palettai).

Az Office 12 programok felhasznaldi fellletének legfontosabb uj
eleme a szalag. Ez a munkaablakok felsé részén jelenik meg, és
mindig az aktualis munkahoz, munkafolyamathoz tartozé tartalom-
mal. A szalag valtasa — szerencsére — nem adaptiv (vagyis nem
automatikusan torténik), hanem erre ikonokat, valamint a szalagon
lathatd hivatkozasokat (lapflleket) hasznalhatunk. Hagyomanyos
eszkoztarbol egy .fél” darab maradt Osszesen, ez tartalmazza a
mentés, visszavonas, mégis, parancsokat.

Az elsé latasra egyszerl Office menlu almenuket tartalmaz, ame-
lyekkel a szokasos dokumentumnyitdson és mentésen tul a Save
As almenuben menthetiink a Word 97-2003 formatuma mellett PDF
vagy XPS formatumba is. A PDF az Adobe hordozhaté, ingyenes
olvaséval is megtekinthetd, a nyomdai kommunikacidban kivaléan
hasznosithaté (minden sziiksége nyomdai informaciot tartalmazo),
tobbféleképpen védhetd, és szamos mas hasznos tulajdonsaggal
rendelkezd formatuma. Ezt valasztva tapasztalhatjuk, hogy csak egy
er6sen lebutitott valtozattal talalkozunk. Ha tokéletesebb megoldas-
ra lenne szukseégunk, akkor szerezzik be az Adobe Acrobat prog-
ramot (jelenleg tobb, mint 100 ezer forint). Ha viszont van
Acrobatunk, akkor telepithetjUk a hozzaadott Word beépulé modult,
amely rengeteg beallitasi lehetéséget biztosit.
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Az XPS (XML Paper Specification) szintén nyomtatasra el6készitett,
rogzitett, lapelrendezést leiré formatum, amellyel a Microsoft nyilvan
a konkurens formatumot szeretné levaltani. Mérete viszont sajat
(béta valtozaton alapuld) tesztjeink szerint a PDF-nek olykor a hat-
szorosat is eléri. De ne torjunk felette palcat, egyelbre béta valtozat-
rél van szé. A fajlpublikacidés parbeszédpanelrdl is latszik, hogy a
megmaradt parbeszédpanelek csak kissé modosultak (ez esetben
csupan annyi tortént, hogy a Tools gomb mashova keralt).

A Finish almenliben viszont mar csupa Uj paranccsal talalko-
zunk, amelyek a csoportmunkat hivatottak tamogatni. Ezeket a pa-
rancsokat a Share almenlben végezhetd megosztas elétt alkalmaz-
zuk, vagyis ellen6rizzik a dokumentumot, csatolasokkal latjuk el,
kiosztjuk a jogokat és korlatozasokat mas felhasznalok szamara,
digitalis alairassal latjuk el a dokumentumot (hogy biztosithassuk az
eredetiség igazolasat), ellenérizhetjlk a kompatibilitast a korabbi
Word valtozatokkal, valamint ,készre jelentve” irasvédetté tehetjuk.

Ebben a valtozatban minden megvaltozott, de a korabbi funkciok
altalaban elérhetdk. A legtdbb mivelethez most a menuk helyett a
szalagokon elérhet6 vezeérl6elemeket hasznaljuk. Példaul a legtobb
(leggyakrabban hasznalt) formazasi lehetéség elérheté a Home és
a Format szalagokrol. A beallitasokat raadasul altalaban mintak
alapjan végezzik. Ezeket a mintakat galéridkban helyezték el, ame-
lyek k6zos jellegzetessége, hogy a bennik szereplé minta félé moz-
gatott kurzor hatasara a mintanak megfelel6 formazas megjelenik az
aktualis vagy kijelolt szovegrészen.

Ha valakinek ennél részletesebb beallitasra van sziksége, akkor
a szalagrol megjelenithet6 a szokasos beallité parbeszédpanel is.

Az ujdonsagokat részletesebben ebben a kdtetben mutatjuk be.

A program elsd, 1983-as valtozata ota jelentds atalakulasnak let-
tink tanui. A legujabb valtozat, mint irodai mindenes, 6nmagaban,
de az Office rendszer 2007 tobbi tagjaval egyutt biztosan feldleli a
mindennapi adminisztraciés, adatkezelési, cimjegyzék-, feladat- és
egyéb nyilvantartasi, feldolgozasi tevékenységet. Raadasul a csalad
mar korabban Uuj tagokkal gyarapodott: az 06nallé alkalmazas
InfoPath és OneNote mellett a beépul6é Business Contact Manager,
majd az Uzleti diagramszerkesztd Visio, a projekttervezé Project és
a legujabban a csoportmunka tamogaté Groove, valamint az XML
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technoldgia, a tartalomvédelmi szolgaltatasok is ide sorolhatok. Az
alkalmazasokban tovabb fokoztak az integraciot, olykor-olykor mar
azt is elfelejthetjuk, hogy egy-egy parancs melyik programnak a ré-
sze.

A Word 2007-rél szél6 elektronikus kdnyvunk a korabbiakhoz ha-
sonléan mar olyan terjedelm( lett, hogy ceélszerliségi okokbdl egy-
elére Ot 6nallé kotetben tervezzik megjelenitését. Az igy keletkezd
kisebb fajlméretek mellett nem elhanyagolhaté szempont az sem,
hogy igy az egyes kotetek témaiban jartasak, vagy az irant nem ér-
dekl6ddk szamara nem kell letolteni igy a teljes és dragabb kotetet.

A parancsok kdzotti eligazodast a ,papiros” konyvekben altalaban
a konyv végén megtalalhato targymutato segiti. Elektronikus konyv
esetében e helyett kereshetink a teljes dokumentumban is, de
hasznosnak bizonyul a torzsszoveg bal oldalan megjelenithet6
konyvijelzd jegyzék, amelyet mi alaphelyzetben a konyv tartalom-
jegyzékével toltottlink fel. A tartalomjegyzék + ikonjaival jeldlt cso-
mopontjaiban alfejezeteket tartalmazé agakat nyithatunk ki. A tarta-
lomjegyzék bejegyzései ugyanakkor ugrohivatkozasként szolgalnak.
Ha egy fejezetre akarunk Iépni, akkor elegendd a bal oldali ablak-
részben megjelenitett kdnyvjelzé-lista megfelel6 részére kattintani.

Ez a konyv az ingyenes Acrobat Reader 5.0 vagy az Acrobat e-
Book Reader, illetve az Adobe Reader segitségével olvashaté (le-
tolthet6 tobbek kdzt a www.adobe.com webhelyrdl is).

A leirtak megértéséhez és alkalmazasahoz kulonosebb szamitas-
technikai ismeretekre nincs szukség, elegendé a Windows 2000,
vagy XP operaciés rendszer alapfoku ismerete. A kdnyvet ajanljuk
azoknak, akik kényelmesen, gyorsan, tetszetés formaban szeretnék
elkésziteni dokumentumaikat, amihez ezuton is sok sikert kivanunk.
Végezetll: bar konyvunk készitése soran a megfelel6 gondossaggal
igyekeztunk eljarni, ez minden bizonnyal nem évott meg a tévedeé-
sektdl. Kérem, fogadjak megértéssel hibaimat.

Szentendre, 2006. november
Koszonettel a szerz6
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10 ‘ A program kornyezete

PROGRAMTELEPITES
ES ELTAVOLITAS -

A program telepitésén csak kis mértékben valtoztattak. A termék
védelmét az illetéktelen felhasznaldkkal szemben itt is a termékakti-
valasra biztak. Ez azt jelenti, hogy a futtatast engedélyezé kodot
csak a Microsoftos (személyes adatokat nem tartalmazo) regisztra-
cié utan kapjuk meg, e nélkul programunk csak korlatozott szamu
inditast engedélyez. A megoldas célja az illegalis programhasznalat
csokkentése.

A program kornyezete

Kornyezeten mindazon eszk0zok Osszességét
értjuk, amelyek egy program hasznalatat lehe-
téve teszik. Ezek alapvetben két részre osztha-
tok: a hardverre (mint a futtatd gép és a perifé-
riak egyuttese) és a szoftverre. E két csoport
egyes részei mar nem is valaszthatok szét. Mindenesetre a ,vasat”,
azaz a szamitogeépet a szoftver, vagyis a programok uUzemeltetik,
vezérlik és szabalyozzak mikodését. Elébb a hardverkornyezetet
ismertetjuk, a szoftverkornyezetre és a kezel6i fellletre késébb, a
program telepitésének leirasa utan térink ki.

A minimalis (a fejleszték szerint éppen elégséges)
szamitégép-osszetétel:

500 MHz-es Pentium vagy annak megfelel§ teljesitményl procesz-
szor.

256 MB RAM, de a szdvegkdrnyezetet figyelembe vevé forditd szol-
galtatas 1 GB RAM alatt nem kapcsol be.

Word 2007 angol nyelvi valtozat
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A merevlemezen szukséges szabad tertlet mérete 1,5 GB, azonban
a telepitd fajlok eltavolitasaval e terllet nagy része felszabadithato
(igaz ugyan, hogy ekkor ujratelepitéshez, modositashoz és javitas-
hoz szlikséges lehet késbbb is a telepitdé lemez). A Microsoft Office
rendszer Professional Edition 2007 alapértelmezés szerinti telepité-
séhez a valasztott komponensektdl fliggben tovabbi szabad merev-
lemez-terllet szukséges. Az ajanlas szerint az Office Basic merev-
lemez-igénye Osszesen 1,5 GB, a Professional valtozaté 2 GB, az
Ultimate valtozaté 3 GB.

CD ROM, azaz CD olvaso.

SVGA monitor és vezérldkartya legalabb 1024x768 képpont felbon-
tassal, 256 szinnel.

Egér vagy mas grafikus pozicional6 eszkoz.

Barmilyen, a Windows altal tamogatott hal6zati kartya, ha a hal6za-
tot, illetve az MS Mail, illetve az Outlook programot is szeretnénk
hasznalni;

Windows XP (SP2) vagy ujabb operaciés rendszerverzid.

A célszeriien megfelelbé szamitégeép-6sszetétel:

2 GHz-es Pentium IV vagy annak megfelel6 AMD processzor;

512 MB RAM (a még nagyobb meméria jétékonyan hat a sebesség-
re);

minimum 1,5 GB winchester;

CD ROM, azaz CD olvaso;

XGA szines monitor és vezérldkartya (1024x768x64k szin);
Microsoft egér vagy azzal kompatibilis grafikus mutatéeszkoz;
nyomtatd a végeredmény megjelenitésére;

barmilyen, a Windows altal tamogatott gyorsabb halézati kartya, ha
a haldzatot, illetve az MS Mail programot is hasznalnank;

Windows XP (SP2) vagy ujabb operacios rendszerverzid, a tollrajzo-
lasi szolgaltatasok igénybe vételéhez Microsoft Windows XP Tablet
PC Edition operacids rendszer.

A program egyes funkcidit csak tovabbi kiegészitd eszkdzok birto-
kaban alkalmazhatjuk:

28800 baud sebességli vagy gyorsabb modem,

multimédias szamitdogép a hang- és egyéb multimédias hatasokhoz,

Word 2007 angol nyelvi valtozat



12 | A program telepitése

Microsoft Mail, MS Exchange, Internet SMTP/POP3, IMAP4 vagy
mas MAPI-rendszer( Uzenetkezel6 szoftver az elektronikus Uzene-
tek kezeléséhez,

internet elérés,

egyes specialis csoportmunka funkcidok megkovetelik a Windows
Server 2003 kiszolgalora telepitett Windows SharePoint Services
szolgaltatast.

Az Office 2007 Professional egyes szolgaltatasainak
tovabbi igenyei:

Multimédia: A hangok és mas multimédias effektusok lejatszasahoz
multimédias szamitogép szukséges. A hardveresen gyorsitott video-
kartyak és az MMX processzorok magasabb szint(i grafikus megje-
lenitést biztositanak. Az angol nyelv(i verzidéban elérhetd beszédfel-
ismeréshez 800MHz-es vagy gyorsabb Pentium IV processzor, 512
MB vagy tébb RAM, mikrofon és audio kimeneti eszkdz szuikséges.
Elektronikus levelezés és internet: Microsoft Exchange, Internet
SMTP/POP3, IMAP4 vagy MAPI kompatibilis levelezérendszer az
elektronikus levelezéshez; Microsoft Exchange Server a Microsoft
Outlook bizonyos fejlett csoportmunkat tamogaté funkciéihoz; egyes
internetes funkciokhoz Internet-elérés 28,8 kbit/s vagy nagyobb se-
bességl modemen vagy nagysebességl Osszekottetésen keresztll
és csatlakozas egy internetszolgaltatohoz (a kapcsolatért a szolgal-
tatd helyi dijat szamolhat fel).

Kéziras: Az angol nyelvl verzidban elérhet6 kéziras-felismerd funk-
ciok hasznalatahoz irétabla (Microsoft Windows XP Tablet PC
Edition operacids rendszer) ajanlott.

A program telepitése

Egyes virusok elleni védelemre szolgald prog-
ramok (mint a VSafe.com és Norton AntiVirus
AutoProtect) akadalyozhatjak a Microsoft Offi-
ce 2007 vagy az 6nallé Microsoft Office Word
2007 telepitéprogramjanak helyes mikodéseét.
A Telepitd futtatasa el6tt allitsuk le az ilyen
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programokat, majd a telepités sikeres befejezése utan ezek ujbdl
engedélyezhetok.

A Windows inditasa (az operacids rendszer betdltése) utan he-
lyezzik be a telepitd CD lemezt a meghajtdéba, ezutan a telepitdp-
rogram automatikusan elindul. Ha mégsem igy lenne, akkor el6szor

a A nyomdgombra kattintas utan megjelené ment Futta-
tas... parancsat adjuk ki. Behelyezzuk a telepité CD-t a CD meghaj-
téba, majd inditjuk a Setup programot (a program nevét kérdezd
parbeszédpanelbe beirjuk a meghajtd nevével a program nevét:
e:setupwrd, majd megnyomijuk az billenty(it). A Futtatas pa-
ranccsal megjelenitett parbeszédpanel Tallézas nyomogombjara
kattintassal e telepité program helyét a meghajtokon és a kdnyvta-
rakon bongészve kereshetjuk ki. A telepités megkezdése el6tt tana-
csos a tdbbi futdé programot bezarni.

A legelsé parbeszédpanelen megadjuk a program telepitéséhez
szukséges termékkulcsot (Product Key), mely a telepité CD tokja-
nak hatoldalan lévé sarga matrican, vagy az eredetiséget igazol6
tanusitvanyon (Certificate of Authenticity) talalhaté. Utana a Next
nyomégombra kattintunk, majd kivalasztjuk a telepités modjat. A
kovetkez6 telepitési lehetéségek kozul valaszthatunk:

Teljes telepités: Az dsszes Microsoft Office termék és eszkdz tele-
pitését végzi. Ez jelenti a maximalis helyfoglalast a merevlemezen.
Minimalis telepités: Csak a legszukségesebb 0sszetevék kerulnek
a merevlemezre. Az ezeken tuli tobbi szolgaltatas tobbsége az elsd
hasznalatkor telepitheté.

Egyéni (Custom setup): A megfelel6 elemeket az Office Osszes
rendelkezésre alld szolgaltatasat és Osszetevdjét tartalmazé listabdl
valasztjuk ki, megadhatjuk, hogy hogyan torténjen a telepitésik, és
donthetiink az Office programok korabbi verzidinak megtartasarol.

A telepitéprogram képernyéje némileg eltérhet az abran bemuta-
tottdl (az abran az Office 2007 részeként telepitett Word beallitasi
lehetbségei latszanak), de lényeges elemekben nincs valtozas. A
telepitéprogram felajanlja, hogy valasszuk ki: a telepitésnél mely
elemek kerlljenek gépunk mereviemezére, vagy mely részek tele-
puljenek fel az elsé (a telepitendé programrészben megtalalhato)
parancs kiadasa utan, illetve melyek fussanak a CD-rél. Ezek bealli-
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tasahoz egyenként kattintsunk a komponensek agaira, majd a meg-
jelend helyi menu megfelelé parancsat adjuk ki. Ha a Microsoft Offi-
ce Word agon adjuk ki a Run all from My Computer parancsot,
akkor ezzel az 0Osszes, ez agbdl nyil6 komponens szamara is
ugyanazt a beallitast adjuk meg stb.
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Installation Options

Customize how Microsoft Office programs run

#

Microsoft Office InfoPath 20
Microsoft Office Outlook

Microsoft Office PowerPoint

Microsoft Office Publisher

Microsoft Office visio Viewer

Microsoft Office Word

~ | .NET Programmability Suppart

[

[

[+
Bonmmw

<EBEEﬂ[§:€<4<4<<

o

Bibliography Files

* | Document Templates

v | Page Border Art

b Cuick Formatting
i Office Shared Features
* | Office Tools v

Word Quick Formats theme files. Total space required on drive: 1349 MB
Space available on drive: 6953 MB

Back Continue

A telepitendé alkalmazasok, komponensek kivalasztasa

A telepitett egységek ezzel a modszerrel késbbb is bévithetbk (ak-
kor azonban csak a még nem telepitett elemek kerllnek fel géplnk
merevlemezére, illetve meglévék tavolithatok el). A telepitendd
programrészeket a helyigényt is mutatoé valasztéklistabdl valasztjuk
ki ugy, hogy rakattintunk a megfelel§ 6sszetevd ikonjara.

A kattintas utan megjelend listan a kovetkezd lehetéségek kozil
valaszthatunk (a lista elemei attol fugg6en valtoznak, hogy melyik
Osszetevét valasztottuk ki):
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Run from My Computer: Azonnal telepitjik a kivalasztott program-
részt.

Run all from My Computer: Azonnal telepitjik a kivalasztott prog-
ramrészt és a ,fa” strukturaban megjelenitett programszerkezet
ugyanazon agon talalhaté részeit.

Installed on First Use: Az Osszetevét az elsdé parancs kiadasakor
telepitjik (ehhez késébb is szlikség van a telepité CD-re).

Not Available: Nem telepitjuk (illetve eltavolitjuk a korabban telepi-
tett) programrészt.

Ha a telepités telepitési rendszergazdaprofilrél térténik megjele-
nik még két valaszthato6 telepitési méd is:

Run from Network: A szolgaltatds nem kerll a mereviemezre, a
hasznalatahoz szikséges fajlok azon a halézati kiszolgaléon marad-
nak, amelyrél a szolgaltatas telepitése torténik. Az igy telepitett
szolgaltatasok csak akkor hasznalhatok, ha a rendszergazdaprofil
hozzaférhetd.

Run all from Network: A szolgaltatas és annak alszolgaltatasai
nem Kkerulnek a helyi merevlemezre, a hasznalatahoz szukséges
fajlok azon a haldzati kiszolgalon maradnak, amelyrél a szolgaltatas
telepitése torténik. Az igy telepitett szolgaltatasok csak akkor hasz-
nalhatdk, ha a rendszergazdaprofil hozzaférhetod.

A Continue és a Back nyomdégombokkal Iéphetink a telepit

program kovetkez6 és el6z6 parbeszédpaneljére. Valasszuk ki a
kijelolt 0sszetevbknek megfelel6 szabad teriulettel rendelkezé meg-
hajtot.
A kivalasztott komponensektdl fiigg, mekkora helyet igényel a tele-
pités. A telepitd program kijelzi a rendelkezésre all6 szabad és a
szukséges lemezterulet méreteket is. Ennek alapjan dontsunk a te-
lepitési helyrdl, melynek mappajat tetszdlegesen elnevezhetjuk,
vagy maradhatunk az alapértelmezett megoldasnal. Ez utan kiva-
lasztjuk azokat a nyelveket, amelyeknek tamogatasat telepiteni sze-
retnénk, majd megadjuk a nyelvi beallitasok alkalmazasi korét (fel-
hasznaldi felllet, sugo).

A telepités végén megkereshetjuk a weben (Microsoft Office
Online webhelyen) a telepitett komponensekkel kapcsolatos frissité-
seket, javitasokat, illetve dontenunk kell arrdl, hogy megtartjuk-e
gépunkon a telepitéskor ideiglenesen hasznalt allomanyokat. Ezek a

Word 2007 angol nyelvi valtozat



16 | A program telepitése

fajlok — bar jelentdés méretl szabad merevlemezt igényelnek — fel-
hasznalhaték arra, hogy az Office karbantartasi és frissitési mun-
kamenetei a CD vagy az eredeti telepitési forras igénybevétele nél-
kil torténhessenek. A fajlok eltavolitasaval lemezterlletet szabadit-
hatunk fel, mégis ajanlott megtartani 6ket.

Ujratelepités, javitas, eltavolitas

Amennyiben a Microsoft Office egy korabbi verziéjat mar telepitet-
tuk, akkor a frissitéssel a termék Uj verzidjat a jelenlegi konfiguracio
alapjan telepithetjuk. llyenkor a telepité eltavolitja a korabbi verziot.
A korabbi verzid megtartdsa melletti telepitéshez valasszuk a
Custom setup lehet6séget, amelynél megadhatok a megtartani ki-
vant alkalmazasok és az uj telepitési hely is. A Microsoft Office egy
korabbi verzidjanak telepitése nélkil a Refresh (Frissités) lehetbség
nem valaszthato.

Ha a telepitett Office rendszer mellett inditjuk a telepitést, akkor a
kovetkezd abran bemutatott lehetO0ségeket valaszthatjuk. A frissi-
téshez ujabb, korabban nem telepitett komponensek telepitését va-
laszthatjuk, vagy megadhatjuk az eltavolitandd OsszetevOket is
(Add or Remove Features). A Repair funkcidéval a telepitéskori
allapotot allitjuk helyre. A javitas végezhet6 a program Help menu-
jébdl is.

A programcsomag teljes eltavolitasahoz a Remove radiégombot
nyomjuk be.

41 Microsoft Office Professional Plus 2007 (Beta)

b
__{ij Change your installation of Microsoft Office.

(%) Add or Remove Features
() Repair
O Remove

A telepité elsé parbeszédpanelje mar telepitett rendszer esetén

Word 2007 angol nyelvi valtozat



PROGRAMTELEPITES ES ELTAVOLITAS 17

Termékaktivalas

A termék aktivalasa nélkul a program csak korlatozott szamu — a
jelenlegi beallitasok szerint 25 — inditast engedélyez. Létezik a prog-
ramcsomagnak 30 vagy 60 napos bemutato (trial) valtozata is. E
periodus lejarta utan csak csdkkentett funkcionalitassal (altalaban
nézegetésre) hasznalhatok az Office Rendszer programijai.

Word Options E]E]
Personalize Cn o . — T .
i3 Contact Microsoft, find online resources, and maintain health and reliability of your Office applications.

I

Display

Proofing get updates Check for Updates

Save Get the latest updates available for Microsoft Office.

Advanced office diagnostics

Customization Diagnose and repair problems with your Office applications.

Add-Ins contact us LContact Us

Trust Center Let us know if you need help, ar how we can make Office better,

Resources activate Microsoft Office
Activation is required to continue using all the features in this produd.
register for online services
Sign up faor free online services on Microsoft Office Online,
about Microsoft Office Word 2007 (Beta)
Get product specifications and legal information about Microsoft® Office Waord 2007 (Beta) (12.0.4017.1006) MSC
(12.0.4017.1003) BETA

A program opcioi kbzott talaljuk az aktivalast is

Egyes licenckonstrukcidkban az aktivalas megtorténik mar a prog-
ram (illetve az Office csomag) telepitése soran. Mas esetekben — és
az egyéni felhasznalok szamara ez az altalanos — az aktivalashoz
kattintsunk az Office gombra kattintva megjelenitheté menu aljan
lathaté Word Options gombra, majd a Word Options parbeszéd-
panel Resources kategoriajanak Activate gombjara.

A parancs kiadasa utan adjuk meg a kért adatokat és aktivaljunk
az interneten vagy a Microsoft megadott telefonos ugyfélszolgalatan
keresztul.
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