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ELOSZO

Tisztelt Olvaso!

Gombamod szaporodnak a szamitdgépek az irodakban és az ottho-
nokban egyarant. Szinte mindegyik személyi szamitégépen — az
operacios rendszertdl fuggetlentl — megtalalhaté valamilyen irodai
alkalmazascsomag, példaul a szinte egyeduralkodé — bar meglehe-
tésen draga — Microsoft Office, Wordperfect Office, Ability,
MagyarOffice, Ashampoo Office, vagy a koényvink targyat jelent6,
olcsébb Softmaker Office. Ezek mellett elérheték a nyilt forraskodu
és ingyenesen letolthetd alternativ. megoldasok (OpenOffice,
LibreOffice, StarOffice, FreeOffice, EuroOffice) is, amelyek altalaban
az ,6s” StarOffice programcsomagra vezetheték vissza.

A minden szokasos irodai tevékenyseéget feldleld, komplex prog-
ramcsomagok piacan a Microsoft 1983-ban jelent meg a Worddel,
1985-ben az Excellel, a PowerPoint 1987-ben keletkezett. A prog-
ramcsomag reszei mar ekkor igen nagymeértékben kapcsolddtak
egymashoz. Az egyre uUjabb fejlesztések tudatosan torekedtek az
egyuttmikodés fokozasara. A Microsoft ugyanakkor kisebb képes-
ségekkel, de igen hasznalhato olcso irodai programcsomagot is ki-
bocsatott MS Works néven.

Az e programokban alkalmazott megoldasok igen hamar ,kvazi’
szabvannya lettek, mas fejlesztok is igyekeztek a kiprébalt megol-
dasokat alkalmazni. Ennek igen eltéré szerepl programok esetében
az lehet az oka, hogy az adott program kezelése sokkal kdnnyeb-
ben elsajatithatd, ha a felhasznaloi kornyezet, illetve kezel6i felllet
elemei mar mashonnan ismertnek tekintheték.

Hamarosan megjelentek és szolgaltatasaikban egyre jobban
megkozelitették a vetélytarsak (tobbek kozoétt a Corel, IBM, Novell,
Sun) programjai is a Microsoft vezet6 irodai programcsomagjanak
lehetéségeit. Ezek kozul kiemelkedett az eredetileg német StarOffi-
ce, amelynek kuldonlegessége volt a magas foku integraltsag, az
alkalmazasi terllet, a platformok széleskoriisége, illetve ingyenes
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elérhetbésége. Ezt a szoftvert korabban — tizenkét évvel ezelbtt —
klén, papiros és elektronikus formaban megjelent kotetekben tar-
gyaltuk.

A Softmaker Office programcsomag fejlesztését szintén tdbb év-
tizede, illetve verzidinak kiadasat a német SoftMaker Software
GmbH 1987-ben kezdte. Azéta a csomagot szamos, kdztuk szeren-
csére a magyar nyelvre is leforditottak. Ugyanakkor a kézikonyv
angol nyelvli maradt — talan ez segit kdnyvunk forgalmaban...

A standard csomag jelenleg harom elembdl all:

e a szovegszerkeszt6 (Microsoft Word kompatibilis)
TextMaker,
e atablazatkezeld (Microsoft Excel kompatibilis) PlanMaker,
e a bemutatdkészité (Microsoft PowerPoint kompatibilis)
Presentations programbal.
e a levelez6 kliens Thunderbird program a Professional val-
tozat része. Ugyanitt érhet6 el a BasicMaker szerkeszt6 is.
A programok kezel6 felllete szinte minden elemében a kdzismert
Microsoft Office 2003-as, tehat még menuszerkezetes verzidjanak
felel meg, igy hasznalata kdnnyen elsajatithatd. Ugyanakkor a prog-
ramcsomag telepithetd kulonféle Linux disztribuciokra és Android
eszkozokre is.

A programok mindegyike tobbé-kevésbé irja-olvassa az altalano-
san elterjedt Microsoft Office 2000-es valtozatatol és mas konkurens
szoftvertermékekben készitett allomanyokat, beleértve a régebbi
doc, xIs, ppt és 2007 utani XML alapu docx, xIsx, pptx formatumokat
is. A tobbé-kevésbét azért kell emlitenunk, mert a kompatibilitas ad-
dig érvényes, amig nem hasznalunk az MS Office-ban kulénleges
szolgaltatasokat, extra fuggvényeket, mezdkddokat, egyes VBA ko-
dokat. A programok ugyanakkor olvassak a fenti formatumok jelsz6-
val védett valtozatait is.

A szdvegszerkesztébdl exportalhatunk doc, docx, pdf, grafikus és
HTML formatumokba is.

A 2016-os valtozattol nyomon kovethetjuk a dokumentumok ver-
Zioit is.

Emellett hasznalhatunk beépitett képkereteket, intelligens veze-
tévonalakat, vaghatjuk a képeket kdzvetlenul a dokumentumban. A
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formazas mddositasai valos ideji mintaképen kovethetbk. A beépi-
tett diagrammintak szama tobb, mint 80.

A program tamogatja az érintéképernyés és a HD monitorokon
végzett munkat. Nyelvi ellenérzdje, elvalasztasi rendszere husz
nyelvet ismer (a magyar nélkul, mert sajnos a felulet magyaritasa
nem terjedt ki a nyelvi lokalizaciéra).

A konyv szerkezete segit a Softmaker Office 2018 titkainak mind
mélyebb megismerésében (a kdnyv megirasakor ez volt a legfris-
sebb verzid). Az els6 fejezetben irtuk le a program telepitésével,
futtatasaval, illetve a kulonleges, magas fokon integralt felhasznaloi
felllettel kapcsolatos altalanos tudnivalokat. A kovetkezé fejezetek
fokozatosan vezetnek be a programok hasznalataba. Ezek mar fel-
tételeznek bizonyos — a korabbi fejezetekben ismertetett vagy a
gyakorlatban megszerzett — ismereteket, ezért a kezd6k szamara
mindenképpen javasoljuk a konyv olvasasat az elsé fejezetnél kez-
deni. Minden tovabbi fejezet épit a korabbi részekben taglalt részle-
tekre, fogalmakra, amelyeket az adott, altalaban az els6 el6fordulasi
helyen részletezunk.

Sajnos a program forditasa nem tokéletes. Mindenesetre mi szo-
veghlen irjuk le az Uzeneteket és mindent megmagyarazunk.

A leirtak megértéséhez és alkalmazasahoz kulonosebb szamitas-
technikai ismeretekre nincs szukség, elegendé a Windows XP, illet-
ve 7 operacios rendszerek, vagy késobbi valtozataik alapfoku isme-
rete. Mivel mi a programot a legjobban elterjedt Windows 7-10 ope-
racios rendszer alatt futtattuk, ezt tukrozi széhasznalatunk, a Win-
dowsos szakkifejezések alkalmazasa is. Azonban némi asszociativi-
tassal ezek szintén alkalmazhaték a Windows XP operaciés rend-
szerre is (a korabbi valtozatokhoz).

A konyvet ajanljuk azoknak, akik kényelmesen, gyorsan, tetsze-
tés formaban szeretnék elkésziteni dokumentumaikat, latvanyos
bemutatokat szeretnének tartani, amihez ezuton is sok sikert kiva-
nunk. Végezetul: bar konyvink készitése soran a megfelelé gon-
dossaggal igyekeztink eljarni, ez minden bizonnyal nem évott meg
a tévedésektdl. Kérem, fogadjak megértéssel hibaimat.

Szentendre, 2019. februar
Koszonettel a szerzé.
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