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4

ELSSZD

Tisztelt Ol vas - |

Gombam-d szaporodnak a sz8m2t . g®p

honokban egyar 8nt. Szinte mihdzegy
oper8ci-s rendsZeametgRlat 8 di@d talmé i yle
al kal maz8scsomag, p®| d§ulb8a snzignte

t Rsen o Migrgsaft Office, Wordperfect Office, Ability, Ma-
gyar Of fice vagy a k°nyv¢ink t8rgys8
gyenesen |let°lthetR LibreOffice.

Amindenszok8so0os irodai tev®kenys®g
ramcsomagok pi ac 8n-baajeléi nteg @ Warddel, 1
1985-ben az Excellel, a PowerPoint 1987-ben keletkezett. A prog-
ramcsomag r ®szei m8r t @ekkem kagpaos
egym8shoz. YAzabbgyreg |l eszt ®sek tud:
egymTkod®s fokoz§8s8ra.akkRoMi €issebb
s®gekkel, de igen haszn8l hat - ol c
bocs8tott MS Works n®ven.

Az e programokban al kal mazott me

e
9

szabv8nny8 | ettek, m8s fejleszt Rk
d§8§sokat alkalmazni. Ennek igen el
az | ehet az oka, hogy az adott p
ben el saj8t2that:, ha a felha&dsdzn@
el emei m8r m8&8shonnan ismertnek te

Hamar os an megj el ent ek ®s szol g8
megk®zel 2tett®k a vet®lyt8&rsak (t

Sun) programjai is a Microsoft V €
| ehet RszRgle i k ° z FI ki emel kedett az
ce, amelynek k¢l °nl egess®ge vol't
al kal mazg8si ter¢lek?d@age, aitfloe mod&

el ®r het Rs®ge. Ezt Atszenhk®er ®v kel
k¢l Ppap2ros ®s el ektroni kus for m8hb
gyaltuk.
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1999 augusztus8ban a Sun Microsy

ce programfejlesztRj®t, a hamburg
5.2 wverzi - -j 8t i ngyenesen | et2000t he
j Yal Tus8&t -1 a Sun ny2lttg§ tette a
ce.org projektet ®s fejlesztRi k °
kereskedel mi Star Of fice csomagot
OpenOffice Yj fejleszt®sei mek Unel
mogat8s be®p?t ®se, mely haszn§g8l ha
nyolc nyugat. nyel ven, hanem a | e

nyelven is az OpenOffice.org programot.
A 2003. el ej®n kezdRd°tt 2. verz
cckompatibilitg8§s ®s a teljes2tm®n

sWl yt. A 2-benyelentmeg. 2005

A 3 verzi -, melynek fR % dons8g
m¥ f 8jl ok i mport§8l 8sa, a VBA maki
t 8mogat §shanjeleBtN6gBK®s Rbb a fejl eszt
Yaj abb mamut c®g, az Oracle.

H8r omhavonta jelennek meg a hiba
i ad8sok pedi

- X

ig az Yj verzi -k ko°z?©°
It 8ssal bRv2tik a programot .
2010. szeptember 28-8 n
alap2totta a

T
OpenOf fice.org
c

zZ OpeomOfffeikece t °bb
Document Foundat

a
h e
3.3 b®ta v8ltozat §
0
i

Az Yij programcsomag | ® rej°tt®hez
8§l tal kel tett Hiyzboemy ttad ratnasn8ig, | eahmee
vl |l al at megsz¢egnt et az OpenOf i

megtette az OpenSolaris-s zal . Az al ap2t- -k rem®
fice n®v csak 8t mé¢k @rOragléctdsshogycsati v e
|l akozzon a szervezethez ®s adja 8§
nevet. Ezt az Oracle visszautas?t
ket , hogy mondjanak | e az OpenOff
tol tott poz2cdj-glkutkrv®gl €@es an epvre
2010. okt - ber ve®g®r e, 33 OpenOf fi
8 | | tTheBOocument Foundation szervezethez.

AGooo projekt szint®n megszTnt,
egys®ges fejl Rd®s®t. A projekt §8I
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a LibreOfficeba. M8s OpenOffice \
LibreOffice programcsomagba.

A Canonical, Novell ®s Red Hat |
adott oper8ci-s rendszerei kben az
csomag szint®n a Libr eOf8fni,c ea zl elkbz
1104 f ej | eszt Ri ki ad8s8ban a Libret
rodai pr ogr amdbangetart neg& LibréOifide3t. ver-
i -ja. 2015-®Fnayguentusney az -®n0a
[0}

z
ketete¢nk alapj 8t k®pezR 6.0 mjekt zi
I ndul 8sa -t a. MEt 8B8°hbbmeofPBOe &
tozatot 100 milli- feletti sz8&mW¥
m®g enn®l nagyobb sikert is el ®r
hogy t°bbilkKztm8k yai insageylakr®t el ezt e
forr8sk-d¥% szoftverek t8mogat 8§sa |
A komplex irodai al kal maz8scsom
irod8kban el Rfordul - feladat mego
Sz°vegszerkesztRje a professzion
rendelkezR Writer, g a z dnalss&zgaik i sz8m2t 8sok,

haszn&8l hat -Cale,s zkkemet aat §sok, el Rad:!
hat 8sos sdnpress,R) ad atkle & 2i fRAdabas alapo-

kon Kk®Basé t evtetkt or os r aj Dran A Migrosoft g r a
OffceEquat i on Edi tor 8hoz has smrler kmastz
aMathal kal maz§8s. Ezek t°bbs®g®r RI k

°sszefoglal - ABibliao jellegT kia
A programok mi«ee®Psibk®e a9 mb®az 8§
san elterjedt Microsoft Office 2000-es v 8l tozat 8§t - | G
rens szoftverter mPkekben k &sezv2@seatR
az®rt kel l eml 2ten¢gnk, mert -baa ne
k¢l °nl eges szol g8l tat8sokat, e xt
egyes VBkAatk - do§r a StarOffice ker
csak egyes licenckonstrukci - k-bah
v al mi gr 81 8st el Rseg2tR eszk®z°k
Ha kudarcot wvallan8nk, akkor az

zattal tel R&lel 2a oLi breOfficeba bec
t8vol2tsuk el a hib®8k oBE§tozAt Wol
m8r kezel. az OpenDocument forms§
anyagok beolvas8sa m8r t°bb rem®n
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A programcsomagfehh&szmglafii ksl ¢

zi k, amel yet a m§shoz szokott f el
de | assan meg | ehet bar8tkozni ve
tan kellemes szolg8ltatg8sa is (pe®
t¢nd®rek vagy a seg®d) .

Kd°n ®rdeme a LibreOffice progr.
fut az elterjedt Mi crosoft Wi ndow
OpenVMS, O0OS/2, I RI X, Mac OS oper 8§
sul a programcsomag mS8r mo s t t°b
magyartist§ mogat j a.

M8&8r a Lib-heof Bidel ozt 8k a dokur
i mport 8l .- szTrRket. PDF f8jl expo
i dRb®l yeggel i s. A programcsomagh
nokat dolgoztak ki . A Calc t°mBb t
fejlesztett ®k, nN®h8ny Yj fé¢ggv®ny
Draw programokban t°bb helyet bi z

8tdol gozott eszk°zt8rak a | eggyak
meg.

A program t8mogatja a 64 iites W
Az Y Calc k®pes m8r a felt®tele
t 8l FPADLR®s PBAFONf ¢ ggv®nyekhez az Ex
t 8§8st tov8bb erRs2tR param®terez®s
bilit$§8s bi ztos?2t8sa @rRde K&DIBIHI- b e
BA. TéPUS, CTLAGHA, CTLAGHATY¥BB; D
TELl, XOR®s m8s, az |de°z-t1aremngeﬂentfoﬁxce
tosabb f¢iggv®nyeket. A hivatkoz§8s
sorokra (1:1) i s hivatkozhatunk.
es az Apple Numbers, Lotus 123
1 ®s wq2) f8jlok import8l 8s8ra
| egtt® mab Cal c programban tett ®Kk
tegy tucatnyi Yaj f¢ggv®ny mel |
megj el ent agy csom:- ol yaban f ¢
nt meg. A |l egtSBOUOMf ¢ B§8B0OREBERT( p
GHACTLAGHAT®Y®B dar abo<k opla§ tam®:!
mel t-®k 255

® > o-
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A Writer m8r olvassa az Abi Word
k®pes EPUB (2.0 ®s 3.0) for m8tumb
hi bg8val).wveOpeaP&8Prhat - k ®s tumokk os*:

A |l egnagyobb %jdons8g azonban az

2007-ben bevezetett szal agos fel has
LibreOffice programjaiban.

A k°nyv szerkezete seg?2t a Libre
megi smer ®s ®ben (&ok°ryvvmég?raS8sdag

Az el sR fejezetben 2rtuk |l e a prec
|l etve a k¢l °nl eges, magas f ok [
csolatos 8ltalg8nos tudnival: -kat.
vezetnek beapr ogr amok haszn8l at 8§ba. Eze
zonyosi a kor 8bbi fejezetekben i smer

megszerzetti i smer et eket, ez®rt a kezdRI
javasoljuk a k°nyv olvas8s8t az el
Mi nden t ov 8pk?it fae jkeozreStb b i r ®s zekt
re, fogal makr a, amel yeket az adot
helyen magyar 8zunk meg.

A le2rtak meg®rt ®s®hez ®s al k-aal m

techni kai i smeretekre nincs sletg ks
ve 7-10 oper8ci-s rendszerek vagy k
I smerete, de rem®Il j ¢k, haszonnal
valamilyen UNI X v8ltozaton futtat
ramot a legjobban elterjedt Windows 7-1 0 o per 8ciraktt r e
futtatunk, ezt t ¢ kr©zi sz-haszng§g§l
sek al kal maz8sa i s. Azonban n®mi
al kal mazhat -k a t°bbi oper8ci - -s r.
A k°nyvet aj8nljuk azoknak, aki k
t Rs fhamm&S zeretn®k el k®sz2teni do|
Yat on is sok sikert k2v8nunk. V®ge
rg&n a megfel el R gdmnddks se8lgjg8arinii, g yes
zonnyal nem -vott meg a t®ved®sek
sel hi bg8i mat .

Szentendre, 2018. janusr

Kesz°nettel aszerz R.
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Ebben a fejezetben a LibreOffice 6.0v 8 zat @ nak 8§l t al 8&n
tet ®s®re t°rekazjnk. aBpmowgram tele
let ®nek el emei t a beviteltialp8enroisf,®
m& yokkal k apc keteketa(h spec ingllvies vonat |
kes Rbb t ®r ¢nk Kdt)ttAaltapisZoekngil s me
tt®eng¢ls @ezse ka program mTkodtet @s ®h «
g2tR ®s oktat: - rewndszer al kal maz§:
Az i smertet®s tovsS8Shimhak®anz®eenz ¢ Hd
reOffice progr a mma | | 2etl dRt8tl , | emezen tS8rol
8 | nh &yok tartalmazhatnak bitk ® p e k et , ct2Rnsezl étettk @ S
grafi kus sz°vegeket, k ®p & k & pdka® $ |,
al akzatokat, al akzat 8t menet ek edt-,
ket , t 8bl §8zatokat, bemut az8&at a
®gter mPB®sReagikelad ak2t 8§s §t j &l er
ttssgg, has§gbok, i g samkterf 8osronk§, k , s
°veg k¢l onf ®l e kiemel ®se, hat
ben az i dRz8Itt&ss, sdibak @pe 8§l | 2t §
|l e2r8sban a |l e¢gtendR billent
$d

Enter|. Az egyszerre |le¢gtendR ibn ie n

kat) &ek®petelj ¢jke | °p @dl+8|8dunkc ib-i | | ent
jele: F1éF412|. Az egyes mesapgkapmem@ivper
hivatk o zunk, mPp8jlId/SRdzBEa8® gy althoamker e
akkor az al meng¢gt megjelR@nit Ropai ]
p ® § uBbl §:. A parancsokat vastagb et Tv e | 2t gvukyvadt
bet Tvel jel %l j ¢k a Rpdmdwmb®dk@manals
d8§ uMe:gnyivagg§ M®g s e

A tovs8bbiakban a felesleges i sme
ni, eze®rdtsza&r k°vetel m®nyek, tel ep?
mut at 8s8t a k°tet elej®re tettg¢ k.
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Aprogram k°rnyezete

K°rnyezeten mindazon eszk©®z°%k ©°°ss

program haszn8l at §t l ehet Rv® teszik. Ez
oszthat - -k: (animar dav rurted at - g ®gse)®s
®s a szoftverre. E k®t cs 8lpaoszt heagt
sz®t . Mi ndenesetre a Avasat 0,agyaza
is a programok ¢zemel t ezt8§kk, mTvke®zdR®
Ebben szbenra@ardverk ®°r nyezet et i smeft e
k®rnyezetre ®s a kezel Ri fel¢letr

l e2r8sa uts8&n t®r¢mkska. | Akkbakat8§r
sz8m2t- - g®p k®pernyRj ®nzhbena program

A LibreOffice 6.0

rendszerk®vetel m®nyei
A Windows XP ®s az ez uts8ni v&lto

t ok, amelyek a LibreOffice futta
MHz-es Pentiumn8l r ®gebbizn8P pusg/sB m?
peken nem futnak, teb8§tenmndsréeyekeD

teketmegk ° vet el R al kal maz8sokhoz 8§ -ega
m2t. .- g®p t2pw®s el Pt°asapvet Ren &®zZ o0
nye szabja meg. Az al 8bbiakbare- is
t ®s ®h ez ®ppen el ®gs ®g e s ,gf eil lell &kt v |
0 szset ®t el eket .

Microsoft Windows

1 Windows XP, Windows Vista, Windows 7, 8, 10;

1 Pentum-k ompati bil i s PC (Pentium
rendszer; aj 8nl ott)

1T 256 MB RAM (512 MB RAM aj &8nl ot 1

T Legal 8bb 1,5 GB szabad | emezt e
p2t ®sIREwvze I() . A telep?t®s ®®eaz
ut8n a LibreOffice kb. 500 MB

1 1024 I 768 vagy magasabb fel bol

A telep2t®s rendszergazdai jogosul

LibreOffice 6



40 KEZDfi LEPE£SEK

Linux

T Linux kernel 2.6.18 vagy W abb,
1 glibc225 wvagy Yj abb;

T ogtkk2. 10. 4 vagy ¥ abb;

1T 256 MB RAM (512 MB RAM aj 8nl ot i
T 1,5 GB szabad |l emezterg¢l et

f Xszerver 1024 | 768 vagy maga:

al 8bb 256 sz2nnel ;

T Gnome 2.16 vggyl Yjl aB bspi & ®soma-z a
gokkal (ezek azsAalRddXlbyme nk el
vagy ezzel kompatibilis gratik
z°ttyes Edisztib¥%ci - -kban a Lib
alaptelep2t®snek.

Mac OS X

T Mac OS X 10.8 (Mountain Lion)

1 64 bites Intel processzor;

! 512 MB RAM;

T 800 MB szabad | emezterg¢l et ;
1 1024 I 768 vagy magasabb fel bol
Az el k®sz2tet

0
t dokumentumokat v®g
n

2gyLiabreOf fice konfigur8ci-j8b-I

Az 2r 8sk®p mi nFk ®lge assurgeampaesn tnjyl d®mMt :
zeressel k ° z e | egyen®rt®kT, SRt egyes
nyomtat - k®t f el ¢I i's m¥wlj 8k, azon
bess®ge nem fel el meg a professzi
sz2nesben akarunk nwavoinetgaytenli Rr ea kl keog
inem | 8tszik jobb (olwsarkas) nmegnd lac
Az igen elterjedt m8trixnyomtat -
ha az ¢t®ses elven mTk°dR nyomtat
Ez mi ndm8i g arell -PtagttR hlaspmn 81 - t ©
nyomt at 8s ter ¢l ete. A | eporell - pap?
nyomt at ott Trlapk®nt is (p® dg§ul s
m8txmyomt at -k egy®b el Rny°kkel -i-s
s8g, az alacsony8é$njkagos®gyomeagkt
mely tpusng8l ea RmegtR hs§8l  -zati I g®ny
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Ezzel szemben 8l tal 8ban zajosak ¢
meg minden c®Ilra.
A nyomt atk?° |ttoshRogk®en t chse kod & n k han i tr

sz°ezwlBges zt R ®s egy®b, a nyomt at -t
di k, ugyanis c®lszerT, hag@pegt nyrzr
ki. A professzion8lis konfigur 8ci
alapszinten ma m8r olcs-nak t&kin
s®gT ®s dledglera kiterjedR graf-i-k§k
ri 8 8t is bRv2teni kel asihk.a P1S&ipt,8 b b
sz2nes, k®t ol dal as, esetl eg A3 md
ki 8l Il 2t8s%ak a t°bbfunkci-s eRzk?©
s®gmeki sebb (kor8bban nagyobb) en:
a nyomt at f®nym8sol - k®nt, faxk®n
is.

Let ]l t ®si | ehet Ss®gek

A LibreOffice 6.0 programcsomag

i ngyenesen htte/hdtlibréofiie brRleteeltes/ we bhel yr
A Java futtat- k°rnyezet tVd-ep?2t

sion8Update6 0) p®I d8ul a

http://www.java.com/en/download/windows xpi.jsp?locale=enc 2 mr R/

t°l thetj ¢k | e.

A program telep?t®se

A programtelep2t®s | ®p®sei :

1. Ha a |l et°l t®s uts8&n nem indul el
ramcsomag | et°l t®se ut 8n danmote s s
(ez pillanatnyilag a LibreOffice_6.0.0.3_ Win_x86.msi 8 | | o m§ n
m®r ete 24 MBketti Res8 kaal , vagy
Futtat8s rendspreamagd8w&kl®nitnd?2t s
rendszergazdak®nt haszns8ljuk a
besz®dpanel enz glngead®leynd s zre§lgatza
Ez a haszn8l at 2gy csak a telep:

L
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2. ALi breOffice 6.0. 0.p3% eshzPabernh,taRv a
sz¢ks®ges | emezter ¢l et ki sz8m2t
kattintsunk a T o v § dgoimbra!

3. A k°vetkegR®pBarmel en Sedk&sdhbal z
t-kapcsol -t (az 8l tal ban haszn
konfigur8ci -nak megfel EgR®&n&die-p-
gombot (a telep2t®s testre szab:

i%‘ LibreOffice 6.0.0.3 - Telepitdvarazsla

Telepités tipusa
Vélassza ki az igényeinek leginkabb meafeleld telepitési tipust. |

o
\._J.I.fﬁ >

Vélassza ki a telepités tipusat.

A LibreOffice 6.0.0.3 egy eldre meghatarozott konfiguracidban
teleplil, beleértve a jelenleai nyelvi beallitsainak meagfeleld
felhasznaldifelilet-nyelveket és helyesiras-ellendrzd szotarakat.

[ £ Valaszthat, hogy mely programfunkcidkat kivénja telepiteni. Példaul
= kivalaszthat tovabbi nyelveket a felhasznaldi felilethez, valamint
helyesirasi szdatarakat.

1-1. 8bra. Kiv8lasztjuk a t e

4. Haa 3. | ®p ®skbgeyr®tnea k. ep 2t ®s i m- dkt v
korazEgy ®ni tpBepes®®dpanel en 81 |
t ®s heM-yddd s ?gto8rebr a kattin2vaSidsg
Ol yan mapp§8gt a dljyuennk |neegga, | 8abmd 4
ter ¢l et vanzerHaegahajénds (a Wind
meghajt-n) enn® ke®vegsglhbgPptt s
akkor mindenk®pp8&8n kv §legshsagunk , m
dowss z 8 m8r a-vafy Rbbev-®sb Ilksz a hely

sz®dpanel jobb oldalgn tal lunk
jel°lt ®s a v8laszthat - funkci
h®r sz2nT gombokkal j el ennek me

LibreOffice 6



KEZDF L£P4843K

oo

© N

sz®ben a sz8m2t
kmbok eagelyekzen kapcsolt g o

nensek, amelyek telj e s
Sz¢rk®n  j el en

CN“CD(Q

funkci k csak ®szben telep¢l ne
|l ehet Rs®gek k°z°otti v8l aszt8s a
gombra katti nt urmkelyi neiVleanszeet vagyt | u
hg8l -zat. meghajt . - v&l itsel Sgrea k®,s ®ut
8gb-1 kiindul - ©°sszes t°bbi 8gn
t ®s ki z8r 8§s 8t .
jﬂ L|I:Jre0ff|ce 5003 : Teiep&o"varéﬂlo’ e

Egyéni telepités d

Valassza ki a telepiteni kivant programfunkcickat. | sl'\

A funkcidk telepitési médjanak megvaltoztatésahoz kattintson a megfeleld ikonra az alabbi listaban.

Funkcid leirdsa:

Valaszthats dsszetevdk ~ b e

T P Tovabbi szirdk, amelyek az
i e idegen képformatumok
Képsziirgk beolvasasahoz kellenek.

| = Afunkcid a helyi merevlemezre lesz telepitve. |

=JB Ezafunkcid és osszes alfunkcidja a helyi merevlemezre lesz telepitve.

| ®  Ezafunkcio nem lesz elérhetd.

: = — — .
< >

Telepités a kovetkezd helyre:
D:\Program Files'LibreOffice, Médositas. ..

Slgd Lemezteriilet < Vissza Méqgse

1-2. 8bra. Megadjuk a telep?2ter

Kattintsunk a T o v § ¢poimbra!

AFS8jpust8§r besz®dpanel en jel°l Rn®:
ha a Microsoft Wor d, Excel, -Pov
®rtel mezett kezel Rj ®¢ | a LibreoO
Mi crosoft programokat tov8bbr a
hagyjuk ¢rtesanj elzelkRn®gyzeteket!
Kattintsunk a T o v § ¢poimbral!

Az wutol s- be8l | 21t - p8r besz®%Ppan
s8val k®r hetj ¢k az ind?2t- par an
(ezt, ®s a T8Il c8gn, vagy a Sstar i
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ont k ® s R latpuk),iillstve la prégraim automatikus in-

t 8s8t a rendszert°lt®s (g®p i

hoz tkikkaT e Ine pgorhbgas

a telep2tR k®ri, akkor enge
gazdak®nt !

100 Ha sz¢ks®ges z8rjuk thheana | kBivjRe If z8¢

11. A program ezt k°vet Ren telepg?2ti
hajt.-ra, mapp8ba. Bé®gipom@at tint

12. Az el sR futtat8s el Rttt ind?2tsuk

9.

A program m-dos2t8sa,

A program m-dos?t §8s S8khelzl ielm®nd:?2at atl
aProgram kar bpaSnrtbaerstz§8esdap a n e | j el en

v8l aszt hat unk, hogy m-dos2tunk a t
a telep2?t®si hi bg8kat wvagy t°rc°ljg¢
et 8vol 2t 8shoz hadaeawg| Wat ®u krograniMi jné
el t8gvoflédnkBsia- j 8t i s.

A billentyUzet

Az 2r . g®phez hhnasonl at os

twyetr ®sz a sz°°®&-eg

re, adat ok bevi - A
t°bbi billentyT Ki -
ad 8s 8r a, i | 1te(tfv@n)

mut at -0)zgmt §8s8r a, 5

cell §i k°zott ®s a <cell atartal mo
bel ¢l val - k°zlljeukke.d ®Ar @pahasezagk

m-dszert al kal sm¢gzshoartbu-nlk : a abim | ent
eg®r kur zorr al k i En8er,a sizltlj eutkv, e nmed® de
j 8nlaknyom8s8val kezdem®n gheazjzts;&s &t .p

Ykurzor: grafikus karakteri 8 1 t al 8ban v2zszintes
vil |l og- T amellyehd pkogram jelzi a dokumentumban az ak-
tus8lis poz?2ci- -t,ydzehndBtkaezRBkbebil
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Csak a billentyTzetet al kal malzva
|- meng,sb;lufbbiallaeznty'ft |l enyomva ¢utu
neégsor ki emel t (al Sh¥k®t t) ekynomkad ¢
kijeesRRmvagy @kurzor mottgat y Thkel m
egy Y abb men¢gt g°rd2thet¢nk li-e,
v8l aszt 8§8sa az eddig le2rtakhoz ha
kiv§|aszt§s@,iﬂ>bzi lal ent yTket, az al men

a meteleh k&gl aszt §s§hdbilal entyTket h:

kij elrflintc spa ®g r eHBmtarjgondeBypm8&sz8§ val i n
Ha a | eg°rdg¢l t marnaghbcesn nvianl casmekliye npe
sz?2nnel jelenik meg), akkor am=m az
tt (®rtel metlen | enne p®l d8ul @& vVv§
l 1l ve a kivs8§gand: r®szl et ) . Ha ne
i nd2tani EsclbitektoyrTtazkel | |l enyomni . I
dokument um gSR=zzee.r keszt ®s

A |l eg°rdipalBncmaneg mel l ettt egyed he
k- dok hfeit(Rkelmeg (gyorsbillentyTk).
ezeket a gombhdambi r{$d lydneandrz mddtt pa-
rancs azonnal v®grehajt8sra kerg¢l .
A billentyTzettel a Wikadrograsioka,| a t
b8r sokszor k®nyel metl enebbg¢l ,R-mi |
i vel N®ha el Rfordul , hogy egyes
| esz egyetlen billentyTkombinSgci

l e¢t ®s ®v el , mi nt ha azh @mgyranpsot ah a s
eg®r ®s a billentyTzet egy¢ttes h.
t kiombingci -kat a felsorolt Dbille
vihetj¢k berlPPeBdigul emtyT egycatt e:
kor a programban f® kBEe®FTtrZepwstd tA:
2ki j el °l RamekzuRr zor mozgat - billentyT
s8§v, amell yel l i st8kban, men¢kben
Enterjbi | | entyBvaleny®m&szt unk ki

3 eg°rd¢l Roimpan, a paranezsokehist §
amely a men¢ nev®re kattint8s8vag!
|l aszt 88s ut8&8n g9redeegelnz2itea, aazmeem ¢mead b
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tes DbillentyTlenyork®ambk aat§ciakaz I
egy¢ttes keretbe@rl+Blel °1 j ¢k, p®I d§g
A sz°veg bevitele csak a billent

A betTk bevitel ®re szolr®&lzea dizl |
vezett 2 r - dilept y T.ZEebtllent y Tzet r ®sznek 8-z2n
| S8gosabb. A magyar IRPas zgn®plh-ekzn askz ok

arr a, hogy az angol kl aviat Yar 8n n
m8s helyen, hanem alz wWam®sc :ae rZ&ibwd
nek, illetve 2r .- g®phez szokot't f
esetleg azt s, hogy a (®z Hre2ttT-tg@&p
es sz8m helyett, osadmullp)dayety O bet T
A k¢l °nb° z R engezmezted s

tartalma z kar akt

: er ek hre: iﬁ% b
tyT-begl | 2t 8s t ar tSarti WAS
meng,j(lBree§kII2(v§gySk}’§t)gLﬁ—'

Vez®r | Rpul t / @Bagdarhje8nvtayl 1 21t

lRdat juk be az el sRdleges (p® dBul
d8wlz amerikaixlbehdea®gTzetval pmin
csol §8st | ehet RY®Romb Vv RS bi-bilted yXz ez r
i's bevihete¢gnk sz8mornbain. (EKred @ n@sen
sz&mot kell Dbevinngnk) c®l smetldabB
hat -, sz&molszd ®p % bi | | aumerikus bilko-p o r
t ydk haszn8NumilockkH&ga sl R vEIlt - b-i Il
nyomva, akkor a numerikus billent y T z e t a Kkurgs®nm a
haszn8l hat - ,shat r apy udtaekksZe®@at f elEIl | e

esetben, a Num Lock| lenyomo t t 8l |l apot 8ban- vi
mokat. Abilent y Tzet m®g nem eml2tettlr ®:
tenek be. A numer i k leges Kkaialterekenhis be-T z e
vi het ¢nk (1 8sd al 8bb) .

Az AlY, ctrl|, S h| fbi I 1l entyTk °nmagukban (s
vEbhil entyTk, amedwekbREIR2 rendadl ke

dig val amely m8s biIIentyTve$hiftkgy
billentyT ®s nvoazlgaantent ybiikldgeyot t es |
az adott i r8nyban kijel©°li a <KimmMoz Aget
Shiff bi | | dretnylo m§s &val v§I tbhialtliuennkt y &
tal 81 hat - betTk kis (kurrens) ®s n
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Caps Lockfr° gz ¢l R ntgiimg§di sreval nghiTap
nincs |l enyomva,lalkhoyTa mag$ban |

kapunk, a Shift bi | | eenhy®m8&s§val egy¢te, I
kintetben a Shift bi | | emey€pe megfelel &z 2
nak. Az Altf bi | | en tpafBncsrke v 81 as z tt-  ksbaresrbe

ismert et t ¢ k. StSes | & K gll amdl eges kar akt
seg?t ®se | lezen eCp @It D8 Yl k@®k a kAlter e
billemypmval &el | tartanunk, mirkeo°z
zeten be¢tjkibkr ey djdsitrS8db(l &8zt ok me
p®l d8gul a nyomtat - k Kk ®zseekd oyarvb®-b e n
t Tket sz¥%rhatunk a sz°vegbe, enely
pelnek. Egyes karakt er ekAlfbbeivlilheentt
nyomva tart§sa mellléngtTtzeaz Rér ig®W p®
bilent y Tzet ki ossolvaSag Aht|/lkBIpl keamlyiTn§ci -
C eb Tt ,Alt+a|dillent y Tk o mbi n §jelét adhatjuk mag i

ami az el ®paRdsS s sunt&lk jnget szi k fontos
A kurzor mozgat §8s@&m®k RéegenBes tmt d
k®s Rbb r ®szl et ezz¢libreOffice Wnenglloemse t &S
k®nyel meeg@n¢sch®l k¢l i's mTk°dt ett he:
tel kell mozgatnunk a kurzort. Ak ur zor mozgatabildni | |
t y Txe+|, - | @ valamint Home|, End|, PgUp|, PgDn|billent y T i ,
iIIetveezekneka%biIIenty'T'veI egy¢é¢tt | eny
A LibreOffice 8§l | aBEISZ®DRE GAER Me
kattintvavagy az Inserttbi | | entyTvel b&s$¢zt BoREs b:
af el 8sal8 veglkevziotiletd.s zAurs8zs®ovse gbevi t
beg®pelt sz%veget k © br eat Rmoszzd®uvi engark@
sz®°veg nem ¢th%edliill SRBe®gbAViIitel Rese
|l eg beg®pel t, a kurzor heIDgIé@e|hbil-§ll
|l entyT a Kdrzorbeutig8n vagy a ki jel:

t ©r IBackspacelbi | | ent y Thiazl e?nrt-ygiT®&pet §4 ob
bantal §1 hat -, felidraEa aebidskzeniwni e

bet Tk vagy kijel©°olt dgz&lvegr ®szek |

4“CapsLock: Az 2r - g®pen a v8lt-r°egm2tRne
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Az Esc|bilenty T a men¢k, p8rbesz®dpmnel

rehajt8sa kell RO Arkesrceape) gomb. B §
adott programban, az @bi | | engxyeélriegwagy d-°bt

nyom8s§8val visszat ®méneé gt hk mag Rak ®
heoz. Funkcel ja m8gbesz®dpant&Pgken
nyom- go mbnak.

A Caps Lock|®s Nam Lock|§ | | a p ot bvadykapasdl y Tkk
A Caps Lock| lenyom§ s §t ke°vet Ren beg®pedt
| esz. Ki s b shiffftill eerktkyo?t laeny o m§ si®@mtl ,

kell bevinni. A Caps Lock|%j b - 1 i mBdegwvpwd az ered
tot 8ll12tjuk vissza.

Az Enterfbi | l entyT a sz8&8m2t.-g®p ®ks pl
k¢l °zhetetl en. Ez a | egnagyobb- bi
ten: % Megt al 8l hat - a numerakss bat
is. Sz°vegbevitel sor§n megf el el
soremel ®s 0 bill entyTj) ®nek, emel | e

enged®l yez®s®re szol gsgl ( h OK oyod - a
m- gombj 8hoz vagy az egkl 82 floki tin

bill entyTkh?° gsokat@amadott helyenpsmertaent j ¢ k .
Az eg®r

Az eg®r egy grafikus pontkijelg®l R
hatunk a dokumentum tartal ma W®Ws
zott. A sz°vegetsR (laaumazors zeo keg®ron
(eg®r kurzor) mozgat 8s8val, ma j8d a
s8val t°rt®ni k, ezt a tov8bbiakba
kiv8l asztott parancsok 2gy is ind-:
Mi nt kor8bban emlz2ztett ¢k, eg@®r h
Kkus poz?2cesoznk8lzt , p®l d8gul f ®nycer

(trackballt i Yagy nevezetetgehleamyat tdi gi e-al i
resztj®t. zEZ2zUketbbg§!| tal 8ban | ehet
tov8bbiakban az eg®r haszn§8l ata8t

ket kRstti nt&saz a bal eg®r gomb nk ®t
ban t°rt®nR | enyom8s§t. Ezzel a
8l tal 8ban 8 emnsczstgkukki vianem el iis i
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p®l d8uli | rRajrzedcto z - programoty®diaedled

S8t . |l konokhoz rendelt paranceok
gendR az egyszeres kattint8s s,
m8s elklji a feladatot, a kettRs kat
ki v8l asztott par anc s oitakkorRagtisteunk aa k a
eg®rrel a meng¢gn k2vgli ter ¢l en-re.
del t ek, ezeket az i kon hosszabb m
Az al men Jrkeezt- tiakkaamokon kis z°l d hs§
Az eg®rrel i konolkatt vegs ®slz e g ki |
mokat tudunk mozgatni az egyi k- he
talmaz:- eszk°zmytagmat j gy p@d d8ul az
eszk®zt8r i konakatr @ean®rtearmuatl at un

bal eg®rgombot (ezzel Amegr aga®dj u
mozgat §s8val ki vs8l asztjuk Yj toe | vy
san nyomva tartott bal eg®r gomb f
vonszokk8srt .r °Bg z ¢ | az eszk%zt8r az
Az eg®r kurzor munk8nk sor8n a- te
don, jellegzete sen v 8l toztatja alakj§8t.
funkci -t is. A homok-ra alak¥% eg®
a program hosszabb faodwmeknakeh!| dal
parancsok kiadg8s8val. A Windows
(p®Ild8uni m81I t) kur z-mmg8s2 pnu flton gaeéd k|
k oz 8l |l apotot .

A Windows szokusa:os kurzort?z2p

Kurzor|lKur zor neve, megj) elaeB®s| et !

[z |Nor m§l| kijel©°ol ®s: ez jeleni
listaclemekk i v81 aszt 8sakor, g°rd?

;) [Munka a h8tt®rben: v8rakozs§
adhatunk ki m8s parancsot &:
s e zheh).

g F_oglalt: a program eg)eterhdrmlgos_
zi k. Am2g ez az i kon | 8t s
csot.
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Kurzor|l[Kur zor neve, megjelaeg®s| daet !
| Sz°vegkijelO°l ®s: a munkaabl
az t S8bhéB8eglaR szerkeszt RI ®c ®r
sz°vegbeviteld]l mezRi ben. i Ey

a bal eg®rgombos kattint §set
ges kurzor Yj hel y®t .

® |Nem ®rhetR el: ez akkor el
val amely parancs nem ®r he tré&
jell emzR) .

I F¢OgOgRIeges 8t mB®ret ez ®s: a &

| ei k°z®pen el helyezkedR tf

zintes 8t m®retez®s: a @&
| e k°cz®pen el helky &z kheed R etf
mM®r e t ekar)®@kenik meg.

g

n
mM®r e t ekar)®@kenik meg.

+—= |V2zs

n

e

' |ICtl.-s 8tm®retez®s 1: a kijee
dR fpognt ok 8thelyez®sekor (-
kor) jeleni k meg. Ezzel e gy
f ¢ gagRls W®ms avi ntes m®ret ®t .

SO ICtl - s 8§t m®eretez®s 2: szinte®

jeleni k meg. gy egyszerr ee-

ges ®s v2zszintes m®ret ®t
& |Cthelyez®s: a kijelo°olt obijk

meg. Hamegj el ent , akkor l eny omh

amel yet folyamatosan nyomva
k®pet ) Yj hel yre mozgathat )|

Az eg®r (kattint8sok, sebess®f) @
s8nak tat&Ist8aza i s | e éVinfowsRagl cantkt . ¢ aM
t 8sokat a maNjndaws e 1gte®hSnt man vagy
Saj §t gpRogramcsoport Be 81 | 2t §s ok / Vez®r | R
progr amj 8val v®gezz¢ gk el
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A program ind?2t 8sa

A program ind?2t8sa megegyezi kegaz
i smert m- dokkal . Ezek k©°zg¢l tdet s :
nem mindegyi k i nd?avekstslehet fmlsothkoztami, | e 1

mel yekebbiaazk baaln§ f ogl al unk ©°ssze.

+« A programot i nd?

j vagy g oA bnj d8o-
rakatti nt 8§Brogamdkn(Mingden program, Programs)

csopor tFutlt gtR&Ixn) abl akb- 1, vagy
i kont k®sz2tett ¢ nk, ak8r llatve Wi nc
T8l ca gyorsind?2t Start/ Prdgrgm®kd - rhe n ¢s-.
b RI a bal eg®r gomb ny o njukaeggyak+ t 8§
rabban haszng8lt pr ogr ampdawsmmina t .
den ind2t8sa ut8§n azonnal megj e
i nd2t 8st biztosz2t, mi v el egyet|
hez, szemben a Start me n ¢ b R t°rt®nNR i nd?2:
al 8bb k®t Gryalt t i nt 8st ig

1-3 . 8br a. LibreOffice i konok

A parancsi kont a Wi ndowStartngehsc-8j !
ben megjelen2tett prRYgamt @l g i
paranc s 8lvai s (|1 8sd az 8br 8t R° g& 21t ®
felol d8§sapar arBdx8wal sz¢intetdret R
tesen nem jelenti azt, hogy @G f
nek meg a t&Ilc8§n csak drikeli nd?2t ¢

A Start men¢,bRRPt s n®gYy kattint8st
megj el enz2t GMiredenytog§ram, mad a LibreOffice

6.0, v ® g ¢ Uibre®ffice Writer sorokra kattintunk. Ez a mTve-

l etsor is ler°vid?2theRRgznta®ki a
men ¢ bpar ancs 828 bgrt sd a

ASt art/ Be 81l | 2 pa&rscs, Hetvéd \§ihdoves .7,.10 alatt
aStatgomb hel yi Tnud m¢jd®mes&s gaonkc s a s
SRy ®vV e | vagy az FBntl RekRskeé¢RdRInl 2t |
Start®s a t°bbi me6tglbt htent mEtnyan
k2ben hvVMder&|l Ral maz8sen¢sgdeJtart r
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Ha gyakr an shza’swengsrl  eikzt Rnket, a |
prakti kusabb megol d8§del AR gy n§t
ben a LibreOffice Writer (exe)s or r a k at ttukuatleg-a i

gyorsabban a progra mot . B8r a Wi ndlows mxXP
dos?2t8s8ra ritkg8n van szc'%d?, t
programjaink automatikusan megjelennek a Windows
gombj 8ra kattint8s utbm®gelza ¢ d&, f
a megadott programok mindig, azaz aprogr ami nd2t §s ok
t- 1 f¢gggetlengl meghbgnel ennek a St
e Rogaités a thickn |t -
. Google Chrome Rézz’ltés a Start meniben l'“\m “'

, Gramblr
) HP

J Inditépult Kildés >
. 10bit Uninstaller

. Jatékok
Java Masolas

Korabbi verziok visszaallitasa

Kivagas

Karbantartas

. Kellékek

, KompoZer

. LibreOffice Tulajdonsagok
LibreOffice Base
LibreOffice Calc
@ LibreOffice Draw
LibreOffice Impress
LibreOffice Math
% LibreOffice Writer
) LibreOffice

Torlés

’5’ Atnevezés

4 Vissza

| %1 % @) S
1-4 . §Fbrrcagram felv®tel e meng¢gbR
Az 8l l and-an megjelenR (testre
ramok egy v2zszintes vonal fele

demel t h e brgnmoka vdnal alptirjetennek meg.
+ Szint®n egykatti nt Basparancsikantdhtlye§ s t
z¢enk el a Windabws. munkaaszt
Ehhez kattintsunk a | abp
asztalra, majd kattinte I;‘ i
Iy i A@angsikon par a n ¢ s Rarancsikon o=

| ®t rehp88basz®Idpanel ena- '
rancsi kon va@®lj §t a Write grc
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Vi) 8t . amel yet mda@k é rgafimekattintvekis a
(1 8sd a f enoyv s olinbraSkta)t.t imMt 8s ut 8§

elaparancsi kont , majd z8rjuk be
rancsikon ekkor megjelenik a munkaasztalon ( | 8 sd a me
§brg8t) ®s azonnal haszn8l hat . - a
1-5. 8bra. Parancsi kont abrel yezyg
A parancsi kon egyAsrtalmé ndnege emap
is. Ezaztisjel ent i , hogy asztaldi par an

is, hogya Ctrfgomb nyomva tart§8sa k°zb
hozott parancsikont ebbe amapp 8 ba h%¥%zunk (1| 8sd
8br §t ) .
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