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ELOSZO

Az ECDL (European Computer Driving Licence) — magyarul Europai
Szamitdgép-hasznaldi Jogositvany — olyan bizonyitvany, amely ta-
nuasitja, hogy birtokosa sikeresen letett egy informacio-technoldgiai
alapismereteket mér6 elméleti, és hat szamitégép-hasznaldi jartas-
sagot mérd gyakorlati vizsgat. Az okmany tehat nem elsésorban az
informatikai, hanem a felhasznaloi ismereteket igazolja, melyet min-
den eurdpai polgar megszerezhet.

Az eredetileg eurdpai programként indult rendszert, illetve ahhoz
hasonl6t vezetnek be Kanadaban, Ausztralidban, Dél-Afrikaban és
az Egyesiilt Allamokban is. Itt a vizsgarendszer neve: ICDL —
International Computer Driving Licence.

A szamitogépes ismeretek napjainkban egyre alapvetébbé valnak
az élet minden terlletén. Az ECDL tanusitvany igazolja birtokosa-
nak szamitdégép-hasznaloi ismereteit. Az ilyen igazolast jol hasznal-
hatjak azok, akiknek munkaja megkoveteli a szamitogépes ismere-
teket — fuggetlenul tudomanyagtol — diakok, munkavallalok €s mun-
kaltatok egyarant. A vizsgékra valo felkészités pedig hasznos lehet
azoknak is, akik kedvtelésbdl akarjak megtanulni a szamitégépek
hasznalatét.

Az ECDL vizsgakat az ismeretek igazolasara eddig tobb mint 26
orszagban vezették be. Elérelathatdlag 2004-re tobb 6tmillié feletti
létszdm rendelkezik majd az ECDL-bizonyitvannyal.

Az ECDL szandéka:

+ az altalanos szamitastechnikai tudasszint emelése a jelenlegi és

a leendd munkavallalok korében,

+ a szamitégéppel dolgozok munkajanak eredményesebbé tétele,

+ az informacio-technoldgiai befektetések hatékonysaganak néve-
lése,

+ a felhasznalék megismertetése a legujabb, és a legmagasabb
szinvonall moédszerekkel.

Az ECDL-bizonyitvany megszerzéseéhez sziikséges egy elméleti és

hat gyakorlati vizsga: it-alapismeretek (elmélet), operacios rendsze-

rek, szOvegszerkesztés, tablazatkezelés, adatbazis-kezelés, pre-
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ELOSZO 11

zentacio, azonkivil informécié és kommunikacié. Sé6t az ECDL Start

keretében az ECDL-végbizonyitvany megszerzéséhez a hét modul

helyett elegend6 négy modulvizsgat letenni a nemzetkdzi bizonyit-
vanyhoz. Az ECDL Start kdtelez6 moduljai az operacios rendszerek,

a szovegszerkesztés, az informécié és kommunikacié, mig a ne-

gyedik modul szabadon valaszthaté az it-alapismeretek, a tablazat-

kezelés, az adatbazis-kezelés és a prezentacid kozul.

A vizsga modulonként tehet6 le az arra feljogositott vizsgakoz-
pontokban. A vizsgarendszer felel6se és jogtulajdonosa Magyaror-
szagon a Neumann Janos Szamitogép-tudomanyi Tarsasag.

A hét vizsga kissé részletesebben:

+ Informacid-technolégia alapismeretek: Elméleti vizsga az
alapvet6 szamitogépes fogalmakban val6 jartassaggal kapcsola-
tosan és a szamitogépek alkalmazasi tertleteinek ismeretérél.

Gyakorlati vizsgak:

+ SzoOvegszerkesztés: Szamitogép segitségével késziilé szove-
gek létrehozésa, szerkesztése, formazasa, taroldsa és nyomta-
tasa. E terllet fontossagat kiemeli, hogy napjainkban az irasos
dokumentumok nagy részét szbvegszerkesztd programokkal al-
litjak eld.

+ Tablazatkezelés: Tablazatok, jegyzékek és listak szamitogépes
el6allitasa, kezelése. A tablazatkezel6 programok jelentésége
azeért is nagy, mert ezeken a funkciokon kivul alkalmasak még a
szamitasok, keresések, szlrések elvégzésére, valamint az ada-
tok szemléletes, grafikus bemutatasara is. Ennek kdszénhetéen
az ilyen programokat koltségvetések, elbrejelzések, uzleti és
milszaki szamitasok, pénzugyi jelentések elkészitésére, kisebb
adatallomanyok kezelésére alkalmazzak.

+ Adatbazis-kezelés: A nagy mennyiség( adatok nyilvantartasa-
ra, gyors és rugalmas kezelésére, elérésére hasznalhat6. llyen
igényekkel nap, mint nap talalkozhatunk a valés életben.

+ Prezentacio és grafika: A prezentacio elképzeléseink, terveink
€s mas témak latvanyos eldadasaban segit. A szamitégép ta-
mogatdsaval végzett bemutatok az eredményes kommunikacio
eszkozéve valtak az Uzleti életben és az oktatasban egyarant. A
grafika illusztracios eszkdzei, nemcsak az épitészeknek, mérno-
koknek, illusztratoroknak és grafikusoknak fontosak, hanem
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12 TARTALOM

hasznalatuk beépul a szOvegszerkeszt6 és bemutatd készitd

programokba.

+ Informacios halézati szolgaltatasok: A szamitégépes haloza-
tok teszik elérhetévé sokak szamara az eréforrasokat és a kom-
munikaciot. Ezek biztositdsara napjainkra mar az egész vilagot
behalbz6 kapcsolatrendszert fejlesztettek ki tobb millié szamito-
gép 0sszekapcsolasaval. A modul az informaciés szupersztrada
eredményes hasznalatdhoz szikséges ismereteket nyujtja a fel-
hasznaldk szadméra.

+ Operacios rendszerek: A tobbi modul elvart szintl alkalmaza-
sahoz, valamint a szamitdégép minél tébb hasznos szolgaltataséa-
nak kiaknazasahoz elengedhetetlendl fontos ismerni a szamito-
gépes rendszert mikodtetd Iényeges funkciokat.

Az elsd vizsga elbtt a jelentkezé egy vizsgakartyat kap, amelyre

minden sikeres vizsgéat rAvezetnek. Az 6sszes vizsga letétele utan a

vizsgakdzpont a kartyajat elkildi az NJSZT ECDL irodajaba, ahol

gisztracido megkezdésétdl szamitott harom éven belll kell letenni
barmelyik hivatalos eurépai ECDL vizsgakdzpontban.

A vizsgakérdéseket barmely szolgaltatotdl szarmazd szoftver
alapjan Osszedllithatjak. Néhany vizsganak kilénbdz6 valtozatai
lehetnek a vizsgakdzpont felszereltségétdl, a rendelkezésére allo
eszkozoktél fuggben.

A Mercator Studio sorozataval az eredmeényes felkészulést kivan-
ja szolgalni. Minthogy a vizsgakozpont felszereltsége eltérd lehet,
illetve az alkalmazott eszkdztk az informatikaban megszokott mo-
don, viszonylag rovid atfutasi idével cserél6édnek, sorozatunk kotete-
it mindig a leggyakrabban hasznalt rendszereknek megfeleléen dol-
gozzuk at. Ek6zben azonban mindig ragaszkodunk a Neumann Ja-
nos Szamitdégép-tudomanyi Tarsasag altal kiadott syllabushoz.

A sorozat e-book formajadban jelenik meg, kézvetlen elézményé-
nek és ajanlott szakirodalomnak tekintheté a kiadd e témaban mara
mar széz folé emelkedett koteteinek sora. Szintén kiegészitésként
ajanljuk hagyomanyos ,papiros” kdnyveinket is mas kiadok igen fon-
tos példatarait (kiemelve a Kossuth Kiaddé ECDL-vizsgapéldatarat).
A targyalt ismeretek néhany OKJ- (Orszagos Képzési Jegyzékben
szerepl®) szakma szamitastechnikai feltételeinek is megfelelnek.
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A KONYV HASZNALATA 13
A KONYV HASZNALATA

A konyv kiadasaval az egyéni, szamitogep felhasznalasaval végzett
tanulast kivanjuk tamogatni. Ennek elénye a teljes idébeli megko-
tottségtél mentesség, szabad id6beosztas mellett az is, hogy az
elektronikus kényvet a képerny6 egy részén magunk el6tt tartva, a
képerny6 egy masik részén a targyalt alkalmazas futtatasaval ko-
vethetjik a leirtakat.

Ez a konyv az ingyenes Acrobat Reader 5.0 vagy az Acrobat e-
Book Reader, illetve utddjai (Adobe Reader), valamint a fizetés
Adobe Acrobat program segitségével olvashatd. Akinek nincs ilyen
programja, az letdltheti az ingyenes olvasét tobbek kozt a
www.adobe.com webhelyrél is. Az ilyen tipusu konyvek igen el6-
nyos tulajdonsaga, hogy a képernyén megjelenithetd a tartalom-
jegyzék, amelynek + ikonjaival jelélt csomopontjaiban alfejezeteket
tartalmaz6 agakat nyithatunk ki. A tartalomjegyzék bejegyzései
ugyanakkor ugréhivatkozasként szolgélnak. Ha egy fejezetre aka-
runk Iépni, akkor elegend6 a bal oldali ablakrészben megjelenitett
konyvjelz6-lista megfeleld részére kattintani. S6t az ilyen konyvek
teljes szovegében kereshetink.

A sorozat konyveinek tartalma az NJSZT syllabusahoz igazodik.
A kiadvanyok Osszeallitasakor a kozérthetéség mellett a legfonto-
sabb szempont az volt, hogy sikeresen tamogassuk az ECDL vizs-
gak letételére készulé Olvasoét. Minthogy mindegyik kétet sok isme-
retet targyal, a kdnnyebb kezelhet6ség érdekében néhany olyan
tipografiai megoldast alkalmaztunk, amelyek felhivjdk a figyelmet a
konyv specialis funkcidju részeire.

Ezek egy részét ujabban a ,papiros” kbnyvek margaoin helyezik el,
ami ez elektronikus konyv hasznalatat nemcsak megkdonnyitené,
hanem néha bizony megnehezitené is. Ezért helyettik a kényvben
valé tajékozodast segitendd csak a bekezdés elején megjelend
szimbolumokat, illetve héattérszinezést alkalmaztunk. A jelek segit-
ségével kbnnyebben megtalalhatdok az Uj ismereteket leird részek, a
célok és a feladatok. Mindegyik ECDL kétetlinkben, mindegyik mo-
dul targyalasakor azonos jel6léseket hasznaltunk. A parancsok és a
parbeszédpanelek nevét félkovéren, a parbeszédpanelek listaiban
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szerepl6 elemeket, illetve kdnyvtarakat, mappakat délten szedtik. A
billentylket és kombinacioikat jeloljuk.
A konyv részeit jelz6 rajzok és jelentésik:
~ Célkitlizés. A fejezetek elején bemutatjuk a fejezet végig-
~ olvasasaval, ismereteinek elsajatitasaval, gyakorlatainak,
feladatainak megoldasaval elérendd célt. A fejezet csak a
célhoz vezetd uthoz szorosan kapcsolddo és a korabbi fejezetekben
targyalt ismeretekre alapozé ismeretanyagot tartalmaz. Amennyiben
ez a celkitizés elolvasasa alapjan ismertnek tlnik, ugorjunk a ko-
vetkezl fejezethez.
Z Idétartam. A célkitlizést kdvetéen minden tanulasi egyseég
megkezdésekor bemutatjuk, atlagosan mennyi idé szuk-
g séges az adott tananyag elsajatitasahoz. A becsult id6-
tartam az Osszes feldolgozasi idére vonatkozik, amelyet érdeme-
sebb tobb részre bontva teljesiteni. A rész idétartamokat mindenki
tetszése, képességei és elbismeretei szerint maga valassza meg.
Uj ismeretek. Ezzel a jellel hivjuk fel a figyelmet egy ko-
( rabban nem targyalt ismeretre. Persze a teljesen kezd6k
szamara minden ujdonsag lehet, meégis ezt a jelet csak a
legfontosabb esetekben alkalmaztuk. Ahol ez a jel szerepel, rend-
szerint leir6 magyarazat mutatja be az Uj fogalmakat, ismereteket.
0<E Kdzosen oldjuk meg. A kdtetben szamos feladat szerepel.
A mellékelt szimbolummal jel6ljuk azokat, amelyekhez
részletes megoldéasi kulcsot is adunk. Ezekben |épésrél-
lépésre leirjuk a feladat megoldasahoz vezetd utat, alkalmazandé
fogasokat. Természetesen hasznosabb, ha a feladat kiirdsa utan
elébb magunk prébaljuk a megoldast megkeresni, és csak ha meg-
akadtunk, akkor nézzik meg a bemutatott megoldast.
% Onaélléan oldjuk meg. A mellékelt szimbolummal jeléljiik

azokat a feladatokat, amelyeket a fejezet korabbi részei-

nek elolvasasa utan az Olvas6 6énmaga is meg tud oldani.

Ha mégis nehézségei tamadnak, akkor lapozzon a fejezetben el6-

rébb, mert a megoldas ott megtalalhatd. Az ilyen feladatok alkalma-
sak a megszerzett tudas ellenbrzésére is.

Tobb megoldas is van. Rendszerint tobb megoldas is al-

a kalmazhatdé egy-egy feladat esetében. Ezzel a szim-

bolummal jelezzik, hogy a feladat tébb megoldasat is
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bemutatjuk. A tobb megoldas kozul altaldban elsd helyen mutatjuk
be azt, amelyet gyorsasaga vagy egyszerlisége miatt gyakrabban
alkalmaznak. llyen esetekben legalabb az egyik megoldast el kell
sajatitani.
Elértik a célt. A fejezet végén 6sszefoglaljuk a megszer-
E zett ismereteket. A szimbdlum jelzi, hogy megoldottuk a
fejezet elején kitlizott feladatokat. Az dsszefoglald segit
elhelyezni az Uj tapasztalatokat és fogalmakat az ismeretek rend-
szerében.
Megjegyzes. A szimbolum jelzi az adott témahoz kapcso-
@ l6d6 fontosabb és szélesebb korl informaciot. Ezeket
rendszerint a ,papiros” konyvek a margon helyezik el.
Trukk, otlet. A témahoz kapcsolodo specialis megoldast
@ mutat be. A targyalt eljaras rendszerint az ECDL vizsga-
anyagon tulmutaté hasznos fogas, ami az Olvaso részére
a teljesség, a jobb megértés, vagy egyenesen a szamitdégépes
szoftverlizemeltet6 képesités megszerzése céljabodl ajanlatos.

Tanulasi tanacsok

Bar az ECDL vagy egy szoftveriizemeltet6 vizsgéra készilék rend-
szerint mar tobbféle ismerettel rendelkeznek, koztik tanulasi ta-
pasztalatokkal is, de az elektronikus konyv hasznalata minden bi-
zonnyal szadmukra is tartalmaz Ujdonsagokat.

A tanulast ezért mindenképpen a kdnyv kezelésének elsajatita-
saval, szerkezetének megismerésével kezdjuk. Olyan ablakméretet
és nagyitast allitsunk be e-book vagy Acrobat Reader programunk-
ban, amely biztositia a megeréltetés nélkili, kényelmes olvasast,
szlkség esetén az olvasé ablaka mellett a feladatok kiprébalasat is.
A gyors tajékozédas érdekében haszndljuk a tartalomjegyzéket,
konyvjelzbket, illetve az olvasok beépitett keresdészolgaltatasait.

A fejezetek logikus, a programokat kezel6 felhasznalok ismerete-
inek, a funkcidk hasznalatanak sorrendjében kovetik egymast.

Az ismeretek elsajatitasahoz tizzink magunk elé ésszerd, be-
tarthaté hataridéket. Az egyes fejezetek és feladatok kozott ne tart-
sunk tulsdgosan nagy sziineteket, mert gyakorlas nélkil hamar fe-
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lejtink. Minden feladatot oldjunk meg, szilkség esetén és az ismere-
tek rogzitése érdekében tébbszor ismételjunk.
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BEVEZETES

Az 5. ECDL modulrol

Az Adatbazis kezelés modulban a jeldltnek bizonyitania kell, hogy
érti az adatbazisok Iényegét és képes a személyi szamitdgépen lé-
v@ adatbazis hasznalatara. A modul két részbdl all; az elsé rész a
jeléltnek azt a képességét méri, hogy képes-e egy az adatbazis el-
méleti és gyakorlati megtervezésére egy altalanosan hasznalt adat-
bazis kezel6 segitségével; a masodik rész azt vizsgalja, tudja-e al-
kalmazni az adatbazis kezeld alkalmazas rendezési és kivalasztasi
eszkozeit és a lekérdezéseket egy meglévé adatbazis adatainak
kinyeréséhez.

A vizsgarol

A modul azt méri fel, hogy a vizsgazoé létre tud-e hozni egy kisebb
adatbazist standard adatbazis programcsomag segitségével, vala-
mint egyszerl lekérdezéseket és jelentéseket késziteni l1étezd adat-
bazisbdl. A vizsga két feladatbdl all, mindkettét meg kell oldani.

Az els6 feladatban a vizsgazénak egy meghatarozott célra sajat
adatbazist kell felépitenie, meg kell hataroznia a rekordok szerkeze-
tét, és adatokat kell bevinnie.

A masodik feladatban a vizsgazénak le kell toltenie egy adatba-
zist és lekérdezések segitségével valaszolnia kell az adatokrol fel-
tett kérdéesekre.

Egyszerii adatbazis tervezése

+ Rekordok szerkezetének kialakitasa.
+ Adatok bevitele az adatbazisba.

+ Adatok megszerkesztése.

+ Uj adatsorok beillesztése.

+ Rekordok torlése.

+ Adatbazis-kulcsok meghatarozasa.
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Létez6 adatbazis behivasa vagy belépés egy
létez6 adatbazisba

+ Adatok bevitele az adatbazisba.

+ Adatok szerkesztése.

+ Uj rekordok beillesztése.

A kovetkezé részfeladatok fordulhatnak el6 a feladatokon belil:

+ Adatok megkeresése, kivalasztasa és osztalyozasa megadott
kritériumok szerint.

+ A kivalasztott adatok meghatarozott sorrendben térténé meg-
jelenitése a képernydn és jelentésekben.

+ Az adatbazis szerkezetének modositasa.

+ SUgo6 funkciok hasznalata

Ertékelés
A rendelkezésre all6 id6 45 perc. Minden feladatot meg kell oldani,
az elégséges szint eléeréséhez 80%-os teljesitmény kell.

A konyv fejezetei

A konyv fejezetei a targyalt témakor nehézsége és a korabbi felada-
tokban szerzett jartassag elvarasa alapjan egymasra épulnek. Se-
gitségukkel a teljesen gyakorlatlan felhasznalé fokozatosan sajatit-
hatja el az adatbazis-kezeléshez sziikséges ismereteket. A fejeze-
tek tehat épitenek a korabbi fejezetekben megszerezhet6 tapaszta-
latokra. A didaktikai vezeérl6 elv: fokozatosan, az egyszeritél a bo-
nyolultig.

Az Osszeallitott feladatok részben a valos életben el6forduld ese-
teket példazzak, részben azt a szandékot tukrozik, amellyel sajat és
masok oktatasi tapasztalatai alapjan az ismeretfeldolgozasi nehéz-
ségek felbukkanasarakor szeretnénk tamogatast nydjtani. A témak
mégoly kozérthetd targyalasa is csak akkor kovethet, és a meg-
szerzett ismeretek akkor rogzilnek, ha mikodés kézben sajatithat-
jak el a program alkalmazasat, valamint meggy6z6dhetnek a fel-
adatmegoldas hasznossagarol.
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Ennek érdekében a fejezeteket célkitiizéssel kezdjik, amelyben
tomoren bemutatjuk az adott fejezetben elérhetd ismeretszintet, an-
nak rendeltetését és a kés6bbi hasznositasat, vagyis a megismert
funkcidk beépulését a tobbi feladat és altalaban a tablazatkezelés
soraba. A célkitizést kdvetden megadjuk a fejezet elsajatitdsahoz
sziikséges atlagos feldolgozasi idét is. A ténylegesen szikséges id6
természetesen az egyéni képességek, adottsagok, illetve gyakorlat,
korabbi ismeretek fliggvénye.

Osszefoglalas

A koényv elolvasasa, illetve a feladatok elvégzését kovetben az
ECDL vizsgafeladatok minden bizonnyal sikeresen megoldhatok.
Ugyanakkor azt is megemlitjik, hogy ez a szint bar a mindennapok-
ban rendszerint elegendének bizonyul, de a programhasznalatnak
csak egy jo kbzepes szintjét jelenti. Ennél magasabb szintre csak
rengeteg gyakorlassal, a sugd és a szakirodalom béngészéseével
juthatunk. igy tehetiink szert olyan ismeretekre is, amelyekrél részint
az ECDL szintet meghaladé volta, részint a konyv kotott terjedelme
miatt nem szdélhattunk. Emlitést érdemel a program testre szabasa,
a kimutatasok és kimutatasdiagramok készitése, az egyéni parbe-
szédpanelek, a csoportos munka, a Visual Basic programozas stb.
Megnyugtat6 lehet viszont, hogy a targyalt ismeretek szinte csak
kis valtoztatassal alkalmazhatok mas adatbazis-kezel6kben is,
nemcsak az itt bemutatott Office 2007 tag, azaz az Access 2007
esetében (példaul a StarOffice-ban, a Works-ben stb.). Minél maga-
sabb szintl ismeretekre teszink szert ugyanis, annal inkabb varha-
td, hogy a kulonféle konkurens programtermékeknél eltér6 megol-
dast alkalmaznak, ha egyaltalan kidolgoztak az adott probléma
megoldasat (példaul a kimutatasok készitése az Access sajatossa-

ga).
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AZ ALKALMAZAS
HASZNALATA

- E bevezet6 célja a kezdé programhasznaldk megismer-

b 4 g tetése az Office 2007 rendszer részeként kifejlesztett, de

onalléan is forgalmazott és telepithetd Access 2007 prog-

ram inditasaval, alapvet6 beallitasaival és a programkdrnyezet fébb

elemeivel. A fejezetben ismertetett informaciok megalapozzak a

program késébbi biztos hasznalatat, ezért ismeretik elengedhetet-
lentl fontos.

Az ECDL 5. moduljaval foglalkozo a tananyagban a Microsoft Ac-
cess 2007 programmal ismerkedlink meg, amely a Microsoft Office
2007 rendszer professional valtozatanak tagjaként napjaink egyik
legelterjedtebb adatbazis-kezeld programjava valt. Mivel a tovabbi-
akban targyalt programfunkciok célja, szerepe a korabban bemuta-
tott programok eljarasaival szemben mindenki szamara nem feltét-
lentl azonnal érthetd, az egyes részek el6tt kulon kiemeljuk a tar-
gyalt eljaras hasznossagat, alkalmazasi korét.

2 A fejezet feldolgozasanak becsiilt atlagos ideje négy ora.
A terjedelem miatt érdemes féléras részekre bontani.
’

Fogalmak magyarazata

Mindennapi életliink soran szamtalan informacié ér ben-
E ninket, amelyeket megjegyzunk, tarolunk, 6sszekapcso-
Z lunk mas informaciokkal, adatforrasokkal. A nagyobb t6-
megl adat kezelése, tarolasa, megfelel6 sebességl visszakeresése
mar szamitégépes megoldast igényel. Kisebb adatmennyiségnél
még elfogadhatdé a hagyomanyos ,kartonos” megoldas, azonban ha
biztonsagos, gyors, kdnnyen kezelhetd eszkdzt szeretnénk, akkor
mar kis adatmennyiségnél is széba johet az informatikai médszer. A
gazdasagi és tarsadalmi élet minden szegletében talalkozunk adat-
tarolassal.
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Az adatbazis tagabb értelemben egy olyan halmaz, amelynek ele-
mei — az adatok és azok allomanyai — egy meghatarozott tulajdon-
saguk alapjan 6sszetartozonak tekinthetdk.

Az adatbéazis-kezelSk feladata ezen adatok rendezése, a koztik
lévd kapcsolat nyilvantartasa, az adatokhoz hozzéaférés szabalyoza-
sa, az adatok védelme, az integritas megd6rzése, az adatok médo-
sithatésdgénak, lekérdezésének biztositasa, kulonféle szempontok
szerinti kigyUjtése, valogatasa és egyeb statisztikai funkciék. Az Ac-
cess programot e feladatok teljesitésére alkottdk meg.

Az adatbazis-kezel6kkel megoldando feladatok altalanos jellem-
z6i tehat a nagy adatmennyiség kezelése, az adatok kozotti kapcso-
lat, a szerkezet rogzitése, illetve a tarolt adatokkal végzendd, fenti-
ekben részletezett miveletek.

Az adatok egy egyedre vonatkoznak, az adatbazisban minden
egyes egyedet hasonlo tulajdonsagokkal jellemezhetiink. Egy masik
adatbazisban ugyanazt az egyedet mas tulajdonsagok irhatnak le.
Példaul egy adatbazisban el6fordulhatnak személyek, mint egye-
dek. Egy kérhaz adatbazisdban mas tulajdonsagok jellemzik a bete-
get, a kérhaz dolgozdjat (holott személy szerint ugyanaz az ember
lehet mind a két adatallomanyban) stb.

Igen fontos megjegyeznink, hogy egy gondosan meg-

@ tervezett és karbantartott ,napra kész” adatbazis hatal-

mas értéket képvisel, mar csak az adatrogzitésbe fekte-
tett energia és sok mas tényezd kdvetkeztében. Ugyanakkor az
adatbazis sérulése, elvesztése végzetes is lehet, sokszor nem po-
tolhaté. Ezért mindig gondoskodjunk biztonsagi mentésekrol.

Az adatbazis-kezelbvel végzett miveleteknek kdszdnhetben az
adatkezelési tevékenység kevesebb munkaval (adatrogzitéssel,
programozassal) jar, igy kevesebb a hibalehetéség is. A kevesebb
programozas joval olcsébb Uzemeltetést is jelent. Minden program,
amely az adatbazishoz hozzafér, ugyanazokkal a naprakész ada-
tokkal dolgozik. Az egyszeres tarolas kevesebb tarolokapacitas
igénnyel jar.

Adatbazis

Az adatbazis egy adatmodellel leirhatd, adott céllal gy(ijtott adatok
0sszessége. Az adatbazis szerkezetét irja le az adatmodell.
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Az adott céllal, egy meghatarozott témakorrel kapcsolatos infor-
maciok lehetnek példaul a vevéi megrendelések, szamlazasi, kész-
let-, termék-, Ugyfél-nyilvantartasi adatok stb. Az adatbazist szami-
tégép nélkul, illetve részlegesen ,gépesitve” is nyilvantarthatjuk, ek-
kor azonban a taroléhelyek, vagy fajlok adminisztracioja sokkal ko-
rilményesebb és szamos szubjektiv hibaforrast rejt magaban.

Az azonos tipusu informaciokat korabban kulon-kilon fajlokban
taroltuk, amelyek magukba foglaltak a fajlok kozti kapcsolatokat is.
Minden fajlban egy-egy egyedtipusra vonatkozé informaciot tarol-
tunk. Egyedtipus lehet példaul a termék vagy a beteg.

A féjlok legkisebb, 6nalléan kezelhetd, feldolgozhaté részei a re-
kordok, amelyek az egyedjellemz&k konkrét eléfordulasainak adatait
tartalmazzak. Az egyes egyedtipusok tulajdonsagait dsszefoglalo
rekordokban a tulajdonsaghoz tartoz6 adatok a mezékbe kertilnek.
A termék egyedtipushoz tartozo, kulén mezében tarolt tulajdonsa-
gok lehetnek példaul a termék neve, egységara, tdmege, és egyeéb
jellemzdi. A beteg egyedtipushoz tartozo, kilén mezdben tarolt tu-
lajdonsagok lehetnek példaul a beteg azonosité adatai (név, szemé-
lyi szam, tb. térzsszam, cim), szlletési éve, neme, sulya stb.

Az adatbazis-rendszerrel szemben tamasztott kovetelmények:

# biztositsa nagy mennyiségii adat hatékony kezelését,

#® egyszerre tobb felhasznalo is hasznalhassa,

# Orizze meg az adatok integritasat, felelen meg a megadott

szabalyoknak,

# nyljtson adatvesztés elleni védelmet,

szabalyozasat,
# tovabbfejleszthetd legyen.

Adatmodell

Az adatbazis szerkezetét az adatmodell egyértelmien hatarozza
meg. Az adatmodell irja le az adatok tipusat, kapcsolatat, a korlato-
z0 feltételeket és az adatkezelési miiveleteket.

A mai gyakorlatban elterjedten hasznaljak a kdvetkezé négyféle
logikai adatmodellt:
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@ A hierarchikus adatmodell az adatokat fa struktiraban abréa-
zolja. Az adatokat rekordokba rendezi, a rekordok kozott ,szi-
|6-gyerek” kapcsolat van. igy egy sziilshdz tobb gyerek, de
egy gyerekhez egyetlen szll§ tartozhat. Ehhez hasonlé a
DOS konyvtar-, illetve a Windows mappaszerkezete. Na-
gyobb, tobb ezer rekordot tartalmaz6 adatbazisoknal a kere-
sés eés az Osszetettebb miveletek hosszabb ideig tarthatnak.

# A halos adatmodell a hierarchikus adatmodell tovabbfejleszté-
seként jott létre. Az adatokat szintén rekordokban taroljuk, az
adatmodellt graffal szemléltetjuk. A rekordok kozti kapcsolatok
vertikalis és horizontalis iranyuak is lehetnek, igy adatmodell
rendszerek leirdsara is alkalmasak. Itt egy gyereknek tobb
szulje is lehet. llyen adatszerkezettel dolgozik tébb nagygé-
pes adatbazis-kezeld.

# Az objektum-orientalt adatmodell objektumokként képezi le az
egyedeket. Az azonos tulajdonsagokkal rendelkez6 objektu-
mokat csoportokba soroljuk, mely csoportok tulajdonsagokkal,
attribatumokkal rendelkeznek. Az attribGtumokat adatként ke-
zeljuk. Ez az adatmodell a bonyolult kapcsolatok abrazolasara
alkalmas.

# A relacios adatmodell az adatokat tablazatokban rendszerezi,
a tablazatok kozott logikai kapcsolat van. A tablazat oszlopai
és sorai teljesitik a kovetkezd feltételeket:

o minden oszlopnak egyértelmi neve van (a név egyedi,
nem fordulhat el6 a tabladban még egyszer),

o minden sorban ugyanazok az oszlopok vannak (azaz
a sorok — rekordok — egyforma hosszuak),

0 az oszlopokban talalhaté adatok meghatarozott értéket
vehetnek fel,

0 az oszlopok soronként csak egy értéket vehetnek fel,

0 a tablazatot a neve egyértelmlien azonositja (ez a név
is gyedi, tehat az adatbazisban nem lehet két azonos
neva tabla).

Relaciéos adatmodellt hasznalnak a személyi szamitégépeken igen
elterjedt adatbazis-kezel6 programok, mint a dBase, Clipper, Oracle,
Ingres, Progress, illetve a kotetiinkben targyalt Microsoft Access is.
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A relacios adatmodell alapfogalmai

Az adatbazis az adatok és a koztlk lévd Osszefiiggések rendszere,
amelyet egymas mellett tarolunk. Az adatbazis hatékony kezelését
csak jol atgondolt szerkezet biztositja.

A relacios adatmodell f6 alkotéelemei az egyes egyedeket tulaj-
donsagaikkal leiro tablak, valamint a tablak kozotti kapcsolatok.

Az egyed az, amit le akarunk irni, amelynek az adatait taroljuk és
gyljtjuk az adatbazisban.

Az attribdtum vagyis tulajdonsag az egyed valamely jellemzéje.
Ez egyed az attribGtumok 6sszességével jellemezhetd.

A tabla foglalja 6ssze a logikailag 0sszetartozé adatokat. A tabla
oszlopokbdl (mezbkbdl) és sorokbdl (rekordokbdl) all. Annyi sor ta-
lalhato egy tablaban, ahany konkrét egyed-eléfordulast tartunk nyil-
van (példaul arucikket vagy beteget)

A mez6 az adatbazis egy oszlopa, amely az adatok, vagyis az
egyedek tulajdonsagértékeinek tarolasara szolgal. Az adat a jelen-
tésétdl megfosztott informacid, vagyis csak példaul a tomeget jelz6-
szam (az adat értelmezésében a mez6 neve segit).

Az elemi adat a tablazat celldiban szereplé érték, vagyis az
egyed egy konkrét tulajdonsaga.

A rekord az adatbazis egy sora, amely az egymassal dsszefliggé
adatokat tarolja. A rekordok tehat egymastdl tobb mezdjukben ki-
l6nbbzhetnek, tobb mezdjuk tartalma lehet azonos, minthogy kulén-
b6z6 egyedek jellemzdit taroljak. Egy fontos dologban mindegyik
rekord kilénbozik a masiktol, mindegyik rekord egyedi azonositoval
rendelkezik.

A relacio az adatbazisban talalhaté tablak kozotti logikai kapcso-
lat. Az egymassal tartalmilag 0sszefuggé tablak kozotti kapcsolatot
a mindkét tablaban eléforduld tulajdonsagok biztositjak.

A tablak kozti kapcsolatok az egyedek egymashoz val6 viszo-
nyat irjak le. Az egyedek kozti kapcsolatot haromféleképpen irhatjuk
le.

#® egy az egyhez (1:1) kapcsolat: az egyik tabla egy eleméhez a

masik tabla pontosan egy eleme kapcsolodik

# egy a tébbhéz (1:N) kapcsolat: az egyik tabla egy eleméhez a

masik tabla tobb eleme is tartozhat
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@ t6bb a tébbhéz (N:M) kapcsolat: barmely tabla elemeihez a
masik tabla tetszéleges szamu eleme tartozhat
Az Elsédleges kulcs a tablazat rekordjainak egyértelml azonosito-
ja, értéke egyedi, kulcsattributumnak is nevezik. El6fordulhat, hogy
tobb tulajdonsag egyuttes alkalmazasaval dsszetett kulcsot kell ké-
peznunk.

Idegen kulcs: olyan azonositd amelynek segitségével egy méasik
tablazat elsédleges kulcsara hivatkozhatunk.

Az anoméliak egy nem megfelelé modellbél eredd problémak, el-
lentmondasok. Egy relacios adatbazisban a kdvetkezé anomaliak
léphetnek fel:

# Bovitési anomalia: ha egy rekord felvételekor a mar korabban

tarolasra kerdlt informaciokat is Gjra be kell vinni.

# Torlési anomalia: amikor az elem megsziintetésekor a nem

hozza tartozo informaciok is elvesznek.

# Mobdositasi anomalis: amikor az elemi adat médosulasakor az

adatbazisban az elemi adat 6sszes eléfordulasi helyén el kell
végezni a moédositast.

Az adatbazis tablai kozotti kapcsolatok célja

Az Access az 6sszes informaciot egy adatbazis-allomanyba vonja
0ssze. A fajlon bellli tAblak tartalmazzak az adatokat. Minden tipusu
informacio szamara egy kulon tablat hozunk létre. A tablak kozotti
kapcsolatokat a kapcsolomezék biztositjak. Az informaciok igy min-
den egyedre egyértelmlen kinyerhet6k, ugyanakkor biztosithato,
hogy a minimalis redundanciaval taroljunk, vagyis elkertlhetdék a
felesleges adatismétliédések. Szemben példaul az adatok egy tabla-
zatkezel6ben torténd tarolasaval, ahol az 6sszes leird tulajdonsag
soronként ismétlédik.

A tablakban tarolt adatok megtekintésére, bévitésére és frissité-
sére az (rlapok szolgalnak. Az drlap szerkezetét, elrendezését az
Urlap Varazsléval vagy akar sajat keziileg is kialakithatjuk. Az (r-
lapok felhasznalhatok a kivant adatok megkeresésére is. Urlapok
alkalmazasaval ezek a mdiveletek jelentésen leegyszerisodnek.
Egy Urlap megnyitasakor az Access program a tablak adatait olvas-
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sa ki, majd azokat az altalunk meghatarozott formaban jeleniti meg
a képernyon.

A tablak kozotti 0sszefluggések és keresofeltételek megadasaval
készitjik a lekérdezéseket. A lekérdezés segitségével egyszerre
tobb tabla adatait is vizsgélhatjuk, egyszerre frissithetlink, vagy to-
rolhetlink tobb rekordot, illetve beépitett és egyénileg megadott
szamitasokat végezhetiink a rekordok adatainak felhasznalasaval.
A lekérdezések alapjaul mas lekérdezések eredményei is felhasz-
nalhatok. Az adatok kigyUjtésének, specialis feldolgozasanak ered-
meényét jelentések formajaban nyomtatjuk ki. Készithetiink olyan
jelentést, amely adatokat egyesit és 0sszegez, vagy akar olyat,
amely egy specialis formatumban boritékokat cimez meg, arucim-
kéket nyomtat.

Az Access adatbéazis-kezel6 objektumai tehat a tablak (Tables),
Grlapok (Forms), lekérdezések (Queries), jelentések (Reports), va-
lamint a makrék (Macros) és az adatbazishoz tartozé — a legujabb
valtozatban Visual Basic nyelvii — programokat tartalmazé modulok
(Modules), és az Access XP-ben megjelent, Interneten keresztuli
adatbazis-kapcsolatot biztositd adatelérési lapok (Pages). Ez utdb-
biakat hiaba keressiik az Access 2007-ben, mert helyettiik a Micro-
soft SharePoint Services 3 eszk6z6k hasznalatat javasolja.

A normalizalas folyamata soran az adatbazisbol kikiiszobdljuk a
kuldnféle anomaliakat, a redundanciat (a felesleges és karos adat-
tobbszortzést), csokken a taroldsi igény, az adatbazis logikailag
attekinthetébb lesz. Minimalis redundanciara a tablak kdzoétti kap-
csolatok biztositasa érdekében mindig szukség van (mivel a kap-
csolatba hozott tablaknak tarolni kell ugyanazt az azonositot).

Szabalyok definialasa

Az Access a tablak kozotti kapcsolatok érvényességének biztosita-
sa érdekében fontos szabalyok betartasara ugyel. igy ellenérzi az
egyedi azonositdkat, a kapcsoldmezbket, tehat ezek létrehozasat,
torlését is, amely a kapcsolatok megszakadaséat eredményezné.

Az adatbazisok megtervezéséneél alkalmazand6 szabalyok is so-
kat jelentenek az adatbazis létrehozasa és lUzemeltetése soran,
ezekkel a kovetkezd részben (kicsit, az ésszerliség mértékéig tul-
lépve az ECDL kovetelményeken) foglalkozunk.
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Adatbazisok tervezése

Csak akkor remélhetjik, hogy a programmal létrehozott
E adatbazisunk megfeleléen eredményesen, pontosan és
hatékonyan fog mikddni, ha még az Access betoltése
el6tt alaposan atgondoljuk a megoldandé feladatot, meghatarozzuk
a tarolandd egyedtipusokat, az alkalmazas szempontjabdl fontos
tulajdonsagaikat stb., megtervezzik az adatbazist. Példaul egy kor-
hazi betegnyilvantartds szempontjabdl a személy egyedtipus fontos
tulajdonsaga a koérelézmény, a vérnyomas stb. nem lényeges vi-
szont, hogy hany érat dolgozott az adott hénapban. Egy béradatokat
szadmolo, nyilvantartd alkalmazasban pedig éppen ez a tulajdonsag
a meghatarozé.

Informacids rendszerek elemzésénél tobb elfogadott rendszer-
életciklus-modell van forgalomban. Réviden ismertetjik legalabb az
egyiket, az ugynevezett vizesés életciklus-modellt, mert a késébbi-
ekben olyan fogalmakrol, kifejezésekrél ejtink szét, amelyek megér-
téséhez legalabb erre sziikségink van. Ezt az életciklus modellt
tamogatja egyébként az Oracle is, a Designer 2000-r6l szél6 anya-
gaiban.

Az 1. 4bran lathaté modell alkalmazasa kézenfekvé. Minden fej-
lesztési szakaszbol vissza lehet lépni az el6z6 szakaszba és igy
fokozatosan kozelitve érjuk el a megoldast (ez kissé hasonlit egy
masik, a bonyolultabb rendszerekhez kidolgozott spiralis életciklus-

modellre).

Kovetelmények
meghatarozéasa

Részletes
tervezés

Kaédolas,
modultesztelés

Integracié
tesztelés

Karbantartas,
tizemeltetés

1. abra. A vizesés életciklus-modell
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A kovetkezdkben nyolc alapvetd Iépésben ismertetjuk azt a mod-
szert, amelyet az Access adatbazis tervezésénél alkalmazhatunk.

1. lépés: Kovetelményelemzés

Az els6 lépésben a megoldandé feladatot, az adatbazis céljat, az
alkalmazas rendeltetését hatarozzuk meg. Legel6szor vizsgaljuk
meg az alkalmazasi teriletet, hogyan oldjak meg hagyomanyos
eszkdzokkel a feladatot. Milyen adatokat kapnak a felhasznaldk,
hogyan dolgozzak azokat fel, mi az eredmény, milyen jelentések
készllnek, vagyis milyen informaciékhoz szeretnénk jutni az adat-
bazisbol. Vizsgaljuk meg a hasonlé felépitésl, szerepl, mikodéd
adatbazisokat. Tapasztalatainkat irasban rogzitsuk. Készitstink ,in-
terjukat” az adatbazis leendd hasznaldival, gydjtsuk 6ssze az adatok
felvételére jelenleg hasznalt Grlapokat. Tudjuk meg, milyen informa-
ciokhoz szeretnének jutni az adatbazisbol. Ezek alapjan hatarozzuk
meg, hogy milyen témakrél, egyedtipusokrél kell adatokat tarolni
(tablak), és milyen adatokat kell tarolni az egyes témakrol (a tablak
mez6i). Az adatbazis tervezés elmélete szerint ezzel hatarozzuk
meg az adatbazis bels6 szerkezetének kialakitdsahoz szikséges
elemeket. Az elsé lépésben alkalmazhatdk tehat a hagyomanyos
technikak:

# a dokumentumok megvizsgalasa, attekintése,

# interjukészités,

# kérdbivek kitoltése, feldolgozasa,

# medfigyelés,

@ mérés.
A fogalmi adatmodellezés célja, hogy a megvaldsitand6 rendszerrel
kapcsolatosan 0sszegyljtott nagy tdmegl rendszerezetlen adat,
tény, Urlap, jelentés halmazat egyértelmi, minél kevesebb felesle-
ges ismétlédést (redundanciat) tartalmazo, de az alkalmazas szem-
pontjabdl teljes, azaz minden lényeges adatot tartalmazé formaba
ontsuk. A fogalmi adatmodellezés egyik eredménye az adatbazis-
hoz szikséges tabldk meghatarozasa. Még ezt is a hagyomanyos
modszerrel — az Access program hasznalata nélkil — végezzik.

A fogalmi séma megalkotasakor tgyelnink kell arra, hogy a sé-
ma tartalmazza az 6sszes adatbazisban tarolandé informaciot, teljes
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legyen és ellentmondas-mentes, fliggetlen legyen a megvalositasi
kornyezettdl (a felhasznaloi felllettdl), a célterllet Iényegi oldalaval
foglalkozzon (a Iényegtelen elemek kimaradnak), egyértelmi jelo-
léssel mutassa be az 6sszefiiggéseket, egyszerlen ellendrizhetd, a
feldolgozasi folyamat nyomon kovethet6 legyen.

Az alkalmazott mdédszerek az entitds (mas szoval egyed) — attri-
butum (mas szoéval tulajdonsag) — kapcsolat modellt hasznaljak.
Szabatos targyaladsnal megkulonboztetik e harom fogalom tipusat és
példanyat (mas szoéval a tipus egy konkrét eléfordulasat), nekink
most elegendd altalaban emliteni e harom fogalmat, amellyel dolgo-
zunk, és amelyet az adatbazisban tarolni kivanunk. A logikai adat-
modell készitésekor hatarozzuk meg az entitasokat, attributumokat
és kapcsolatokat.

2. lépés: Entitasok, tablak meghatarozasa

A célterllet egy jol meghatarozhato, minden mastol megkulénb6z-
tethet6 fontos objektuma, amelyrdl az informaciot tarolni akarjuk. Az
entitast egyednek is nevezzik.

Egy informaciorendszer példaul a kérhazi nyilvantartas, amely a
kovetkezd entitasokkal foglalkozik: betegek, kértermek, betegségek,
vizsgalatok. Egy (entitas-) egyedtipus a beteg, példanya lehet pél-
daul Kiss Jen§ és a hozzatartozé informaciok. Fizikailag egy entitast
egy tablaban tarolunk. A tabla soraiba (rekordjaiba) kerulnek az enti-
taspéldanyok, azaz az egyedtipusok tényleges el6fordulasai, a re-
kord mez6ibe (oszlopokba) az attributumok. Szokasos abrazolasi
konvenciokat mutat be a 2. abra.

Azonositd

PELDANY EGYEDTIPUS

AttribGtumok

vagy

KONYV

2. abra. Egyedtipus abrazolasi formak

Dr. Pétery Kristof: Adatbazis-kezelés MS Office 2007-tel



30 AZ ALKALMAZAS HASZNALATA

Ugyelniink kell arra, hogy egy tablaban ne legyen kétféle informacio,
és egy informacidé ne szerepeljen tobb tablaban, a tablakban egy
adott témara vonatkozé informéacié legyen. Csak egy helyen kell
frissiteni az adatokat, ha egyetlen tablaban taroljuk. Ha minden tab-
laban kilén téméra vonatkoz6 adatok vannak és az egy témara vo-
natkozo adatok egy tablaban szerepelnek, akkor az egyes témakra
vonatkoz6 adatokat egymastol fuggetlentl lehet tordini vagy megtar-
tani. Ha példaul a kdlcsonzdk adatait (nevét, cimét, munkahelyét,
telefonszamat) kulon tablan kezeljuk a rendelésektél és a kikolcson-
z06tt konyvektdl (ISBN szam — mint azonosito, ird, cim, kulcsszavak),
torolhetink egy rendelést, és megtarthatjuk a kdlcsonz6 adatait.

3. Iépés: Attributumok, mezék megadasa

A kovetkezb |épésben a tablakat felépité mezbket, vagyis az entitas
attributumait hatarozzuk meg. Az attributumok az egyedtipusok jel-
lemzdbi, egy jol meghatarozhatd tartomanybdl kapnak értéket. Min-
den tabla csak egy témara vonatkozo informaciot és a tabla minden
mez6je a tabla témajara vonatkozo egyedi informaciot tartalmaz.
Egy kolcsonzéket tartalmazé tabla mezéi lehetnek példaul a mun-
kahely, a cim, a varos, az orszag és a telefonszam mezék.
Az attribatumok lehetnek:
# kulcs, vagyis egyedi azonositd, amely egyértelmiien azonosit-
ja az egyedet,
# egyszerliek vagy Osszetettek (példaul az iranyitoszambdl, va-
rosnévbél, kdzteriilet azonositdbol stb. allo cim),
# a harmadik normalforma-elemzés elétt még lehetnek ismétls-
ddéek (tobbértékliek),
# alap vagy szarmaztatott értékek (amelyeket mas alapadatok-
bol vezetink le).
A mez6k meghatarozasakor ugyeljunk a kovetkezbkre:
# minden szikséges adatot vegyiink fel,
# vonatkoztassunk kdzvetleniil minden mez6t a tabla témajara,
# hagyjuk ki a szarmaztatott vagy kalkulalt adatokat.
# az osszetett attribitumokat bontsuk fel, azaz taroljuk az infor-
maciot a legkisebb egységek szerint (példaul kilén a csalad-
nevet és a keresztnevet).
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4. lépés: Az azonositok meghatarozasa

A tablak kozotti kapcsolatok kialakitasahoz, valamint a megfelel
szinvonall visszakereséshez kodvetelmény a tablakban tarolt infor-
maci6 egyértelmii azonositasa. igy példaul a kdlcsénzét 6sszekap-
csolhatjuk a kdlcsonzott targgyal. Minden tablaban lennie kell egy
olyan mezének vagy mezécsoportnak, amely egyedileg azonositja a
tabla dsszes rekordjat. Az e feltételnek megfelelé6 mezd vagy mez6-
csoport neve az elsédleges kulcs. Ha az elsédleges kulcsot tobb
mez6 csoportja alkotja, akkor 6sszetett azonositordl beszélink.

A relaciés adatbazis-kezel6 rendszerek hatékonysaga, a kulon-
bdz6 tablakban tarolt informacidk gyors megkeresése és 6sszegylj-
tése lekérdezések, Urlapok és jelentések segitségével a megfelel6-
en megvalasztott elsédleges kulcsnak is kdszonhetd. Az Access
programban haromféle elsédleges kulcs alkalmazhat6: szamlalo,
egyetlen mezd és tdbb mez6.

Szamlalé tipusu elsédleges kulcs

Ez a legegyszerlibb elsédleges kulcs. Ekkor a Szamlalé mezét allit-
juk be ugy, hogy az minden egyes rekordnak a tablahoz hozzaada-
sakor egy sorszamot irjon be. Ha egy Ujonnan létrehozott tablat egy
els6dleges kulcs megadasa nélkul prébalunk menteni, akkor az Ac-
cess lehetéséget biztosit egy Szamlalé tipusu elsédleges kulcs 1ét-
rehozéséara. A kulcs tipusa, mérete befolyasolja a sebességet. Ha a
tablat adatbazis-tbbbszérozéssel kivanjuk hasznalni akkor hosszabb
kulcsot alakitunk ki, hogy az egyes koépiakban az uj rekordok min-
denképpen eltéré azonositot kapjanak. A széls6ségesen nagy, 128
bites kulcs megadasa (TObbszorozési azonositdé mezémerettel) las-
sithatja a futast.

Egyetlen mez6bdl allé elsédleges kulcs

Az egyedi értékeket, példaul leltari azonositészamot tartalmazé me-
z6ket is kijelolhetjuk elsddleges kulcsként. Nem minden esetben van
ilyen mezénk. Ha az elsédleges kulcsként kijeldlt mezében tdbbszor
el6fordul ugyanaz az érték, akkor az Access nem allitja be az els6d-
leges kulcsot (utébb pedig nem engedi meg az elsédleges kulcs
ismétlédését). Az ilyen, ugynevezett kettés adatokat tartalmazé re-
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kordok kereséséhez lefuttathatjuk az Azonosakat keresd lekérde-
zést. Bovitsuk a rekordot egy Szamlalé mezével, ha az adatok szer-
kesztésével nem lehet kikiiszobdlni a kettds bejegyzéseket. Allitsuk
be a Szamlalo mezbt els6dleges kulcsként, vagy hozzunk Iétre egy
tobb mez6bél allo elsédleges kulcsot.

Az Egyedi rekordok (UniqueRecords) tulajdonsagot a lekérdezés
tulajdonsaglapjan vagy a Lekérdezés ablak SQL nézetében allitjuk
be.

Tobb mezébdl allé elsddleges kulcs

Osszetett elsddleges kulcsot képeziink tdbb mezé felhasznalasaval,
ha egyetlen mez6 egyediségét sem lehet biztositani (nem alkalmaz-
hatjuk példaul a személyi szamot). Ha t6bb-a-tébbh6z kapcsolatban
egy tablat két masik tablaval hozunk kapcsolatba, akkor az a helyzet
rendszerint el6fordul.

Suppliers Products Order Details Orders Customers
SupglieriD - Pmd.l:tID;—l\EOrder]D :Ei—Ordar]D ;fiomm;
Companyham _E ProductMarme ProductiD oo CustomerID Cornpanyham
Conkacthanne - SupplierID |InitPrice e ErmplaveelD Contacthame |
ConkactTitle CategoryID Cuankity ﬂ OrderDate ContactTitle
Address QuantityPerl _— RequiredDate Address
City ;I UnitPrice ShippedDate City ;I
e UnitsInstock Shiphia -
UnitsonOrder Employees Freight
Categories RenrderLeveI;I EmployeelD |+ = Sh?pName -
| — Lasthame Shipaddress Shippers

CategorylD  ~ FirstMarne Sh?pCit\;. L = ShipperD =
Caktegaryhal Title ShipRedqion Comnan Nam_vl
Description ™ TitleOFCaurke ShipF‘ostaICntj L

BirthDrate

Hirelate

Address ﬂ

3. abra. A kapcsolatok megjelenitése az Access adatbazis-kezel6ben

Ha telepitettuk — a \Program Files\Microsoft Office\Office\ Samples
konyvtarban megtalalhatdé Northwind.mdb mintaadatbazisban példat
talalunk erre is (felhasznalhatjuk a 2003-as valtozat mintaalloma-
nyait). A Rendelés részletei (Order Details) ilyen tabla. Ez kapcso-
latban &ll a Rendelések (Order) és a Termékek (Products) tablaval
is, elsédleges kulcsa két mezdbdl all: a Rendeléskéd (OrderlD) és
a Termékkdd (ProductiID) mezéb6l. A Rendelés részletei tabla
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tarolja a megrendelések és termékek adatait. Az egyes termékek
rendelésenként csak egyszer szerepelhetnek, igy a Rendeléskoéd
és a Termékkod mezd egyltt megfelel6 elsédleges kulcsot alkot
(lasd a 3. abrat).

llyen dsszetett azonositot lehet ,beszédessé” is alakitani. Példaul
a szemelyi szambdl igy megallapithaté a szuletési datum, a szoba-
szambol az emelet stb.

Ha kevés tapasztalatunk alapjan nem tudjuk eldonteni, hogy egy
tobb mezdbdl allo elsédleges kulcs szamara kijelolhetink megfelel
mez6ékombinacidt, akkor inkabb egy Szamlalé tipusu mezét adjunk
a tablahoz és azt hatarozzuk meg elsédleges kulcsként. Hibas pél-
daul a Vezetéknév és a Keresztnév mez6 dsszekapcsolasa elsédle-
ges kulcsként, mert még igy is el6fordulhatnak azonos értekek az
els6dleges kulcsban.

5. lIépés: A kapcsolatok meghatarozasa

A rendszer szempontjabdl fontos két entitds dsszetartozasat, 6ssze-
rendelését fejezi ki a kapcsolat. A tablak kialakitasa utan azonositott
els6dleges kulcsmezbkkel most 6sszekapcsoljuk a tablakat.

A kapcsolat fokat, azaz szamossagat harom csoportba oszthatjuk:

@ Egy az egyhez (1:1) kapcsolatban egy entitdshoz egy masik
entitas tartozik.

@ Egy a sokhoz (1:n) kapcsolat esetén egy adott entitas egy
példanya egy vagy tdbb masik egyed tényleges el6fordulasa-
hoz van rendelve. Ezt ugy oldhatjuk meg, hogy az elsé tabla
minden rekordjanak elsddleges kulcs értékét a masik tabla
tobb rekordjanak megfelelé mez6jében vagy mezbiben is ta-
roljuk. A kapcsolédd tabla minden rekordjanak elsédleges
kulcs értéke az elsd tablabdl pontosan egy rekord megfelel6
mezéjének vagy mezbinek értékével egyezik meg. Mas szdval
az els6 tabla egyedi azonositéjanak a kapcsolodo tabla leird
jellegi mezéi kozott egyszer vagy tobbszor el kell fordulnia
(természetesen példanyonként egyszer). A Northwind. mdb
mintaadatbazisban sok a sokhoz (tobb a tébbh6z) kapcsolat
all fenn a Vevok és a Rendelések tabla kdzott.
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# Sok a sokhoz (n:m) kapcsolat esetén egy adott entitas egy
vagy tobb eléfordulasa kapcsolatban allhat egy vagy tobb ma-
sik entitas példanyaival. llyenkor a kapcsolatot egy harmadik
(ilesztd) tabla beiktatasaval, halos szerkezettel (lasd alabb)
képezzik le. Ebbe kell felvenni mindkét tabla elsédleges kulcs
mezéjét. A Northwind mintaadatbazisban sok a sokhoz (t6bb
a tébbho6z) kapcsolat all fenn a Rendelések és a Termékek
tabla kozott. A Rendelések tablaban egyetlen rendeléshez a
Termékek tablabol tébb termék is tartozhat, és egyetlen ter-
mék megjelenhet tdbb rendelésben is. A mintaadatbazisban a
Rendelés részletei tabla mikodik illeszt6 tablaként a Rende-
Iések és a Termékek tabla kozo6tt. Ezt a fajta szerkezetet ha-
|6s szerkezetnek nevezzik.

A kapcsolatokban szerepl6 entitasokat szerepuk szerint nevezik
még féentitasnak (féegyed, szul6/apa, tulajdonos, birtokos), illetve
alentitasnak (alegyed, gyerek, elem, tag). A logikai adatmodell szo-
kasos abrazolasi médja szerint a ,sok” oldalra ,csirkelabat” vagy
nyilhegyet rajzolhatunk (lasd a 4. abrat).

VevO Megrendelésszam VevO Megrendelésszém
VEVD MEGRENDELES VEVD MEGRENDELES
Vevl VevO

4. abra. Elemi hierarchia

A nyil a féegyedtdl az alegyed felé mutat. Az elemi hierarchia keét
entitastipusbol, azok tulajdonsagtipusaibol és a kozottuk 1évo kap-
csolatbdl all. A folérendelt egyedtipus egy kapcsolattipusban ugy
vesz részt, hogy minden el6fordulasahoz egy masik egyedtipus tobb
eléfordulasa kapcsolodik és ez forditva nem all fenn. Az alarendelt
egyedtipus minden el6fordulasa egy masik egyedtipus egyetlen el6-
fordulasahoz kapcsolodik és ez forditva nem all fenn.

Az egyszerl vagy elemi hierarchia képezi az alapjat tobb 6ssze-
tettebb adatbazis szerkezetnek. Ha a vevék (folérendelt) tobb telep-
hellyel (alarendelt) rendelkeznek. A (folérendelt) telephelyek tobb
megrendelést (alarendelt) adhatnak fel. Homogén, més széval egy-
szer( hierarchiarél beszélink, ha egy adatmodell szerkezetben
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minden egyes egyedtipusnak egyetlen ala és folérendeltje van (lasd
az 5. abrat).

VevlO Telepkd Megrendelésszam
VEVO TELEPHELY » MEGRENDELES
VevO TelepkDO

5. abra. Egyszert hierarchia

Ha a megrendeléseket mindig maguk a vevék (folérendelt) adjak fel,
ekkor a vevbk kétféle alarendelttel rendelkeznek (telephely, meg-
rendelés). Ezt a — kdvetkez6 abran is bemutatott — szerkezetet ne-
vezzik ésszetett (inhomogén) hierarchianak.

VevlO
VEVO
TelepkO / \ Megrendelésszam
TELEPHELY MEGRENDELES
Vevl Vevl

6. abra. Osszetett hierarchia

Ha a megrendelések (folérendelt) tobb tételbdl allnak (alarendelt) és
a megrendelés téetelei kulonféle cikkekre (félérendelt) vonatkoznak,
akkor egyetlen alarendelt megrendeléstétel egyedtipus tobbféle fo-
lérendelttel rendelkezik (a megrendelések és a cikkek kozt sok a
Sokhoz kapcsolat van). Ez a halés szerkezet (lasd a 7. abrat).

Megrendelésszam Cikksz0O

MEGRENDELES\ P CIKK

Megrendelésszam

+ Cikkszam

MEGRENDELESTETEL

7. abra. Halos szerkezet

A fenti kapcsolat-tipusokra j6 példa a Northwind mintaadatbazis.
Toltsiik be ezt az alkalmazast és adjuk ki az Eszk6zdok meni Kap-
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csolatok parancsat. Az ablakban jol lathatd a kapcsolatok foka: a
~10bb” véget a végtelen (=) jellel, az ,egy” véget 1-es szammal, az
egyedi kulcsokat félkdveér betlikkel irva jeldli a program — lasd az
adatbazis kapcsolatokat bemutaté korabbi abrat.

El6fordulhat, hogy a megrendeléseket (alarendelt) a vevék és a
telephelyek (folérendeltek) egyarant feladhatjak. A telephelyek a
vevlk alarendeltjei. Ez a tranzitiv szerkezet (lasd a 8. abrat).

VevO
VEVD

TelepkO / \ Megrendelésszém
TELEPHELY

MEGRENDELES

> Vevskéd
VevQ P Telepkod

8. abra. Tranzitiv szerkezet

El6fordulhat, hogy egy egyedtipus elemei ugyanannak az egyedti-
pus mas elemeinek ala, illetve folérendeltjei. Példaul, ha a dolgozdk
kozotti vezetb-beosztott kapcsolatokat is abrazolni akarjuk, akkor
lathato, hogy a dolgozo egyedtipust kétszer jellemzi az egyedi azo-
nositéja (személyi szama). Egyszer a sajat személyi szama, mint
azonositd, egyszer meg a fénok személyi szama, mint leiro tulaj-
donsagtipus, amely (ciklus)kapcsolé is egyben — lasd a kovetkezd
abrat.

5

DolgozO
DOLGOZ[O

DolgozO

9. dbra. Visszamutato kapcsolat

A rajzos modell latvanyos és jol attekinthet6. Ugyanakkor alkalmaz-
hatjuk ennek széveges megfeleldjét, példaul:
@ VEVO (Vevékod, Vevénév, Vevécim) — a VEVO egyedtipus
azonosito és leird tulajdonsagtipusaival,
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# MEGRENDELES (Megrendelésszam, Vevékad, Megrendelés
kelte, Szallitasi hataridd) — a MEGRENDELES egyedtipus
azonositd és leird tulajdonsagtipusaival, kdztuk a kapcsolo
Vevokdd tulajdonsagtipussal.

6. lépés: Teszt

A téblak, a mez6k és a szukséges kapcsolatok megtervezése utan
az utolsé simitasok kévetkeznek. At kell nézniink a tervet, nem ma-
radt-e benne hiba. Alapos ellendrzést kovetéen konnyebb az adat-
bazis tervét most megvaltoztatni, mint amikor a tablakat mar feltél-
tottuk adatokkal. Ellenérizzuk, hogy minden Iényeges adatot felvet-
tink-e, az egyedek tulajdonsagtipusai fuggnek-e az egyedi azonosi-
totol (els6 normal forma), és nem fuggnek az 6sszetett azonositok
csak egy részétdél (masodik normal forma), egyik tulajdonsagtipus
sem fugg az Osszetett azonosito részeitdl vagy mas leiré tulajdon-
sagtipustél (harmadik normal forma), a megegyezd azonositéju
egyedtipusokat egyetlen egyedtipusba vontuk-e dssze.

Nincsenek-e homonim tulajdonsagtipusok, azaz az eltéré tulaj-
donsagtipus-nevek nem takarnak-e egyforma tartalmat.

Nincsenek-e szinonim tulajdonsagtipusok, azaz ugyanolyan név
alatt nem szerepel-e kétféle tulajdonsagtipus. Ezek egy részét az
Access program maga is kiszlri a megvalésitas soran.

Az Access segitségével a kovetkez6kben leirtak szerint hozzuk
létre a tablakat, hatarozzuk meg kdzottik a kapcsolatot vagyis ala-
kitsuk ki az adatbazis kils6é szerkezetét. Ezt kdvetéen irjunk be né-
hany rekordot minden tablaba. Nézzik meg, megvalaszolhatdk-e a
kivant kérdések az adatbazis alapjan. Készitsink vazlatot az (rla-
pokrdl és a jelentésekrél, vizsgaljuk meg, hogy azok a vart adatokat
mutatjak-e. Toroljuk a szikségtelenll duplan szerepl6é adatokat.

7. lépés: Analizalas Access eszkozzel

Az Access program két olyan eszkozt bocsat a rendelkezésiinkre,
amelyekkel elvégezhetjuk az utolsé simitasokat, optimalizalast az
adatbazis tervén. Egy tabla tervének elemzésére alkalmazhaté a
Tablaanalizal6 Varazslo. Ez az Adatbaziseszkozok szalag Tébla

analizalasa parancsaval, illetve az 28 Analizalas ikonnal indithato.
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A Varazslo javaslatot tesz uj tablaszerkezetre és kapcsolatokra
(lasd a 10. abrat).

Tablaanalizala varazslo

Tablaanalizalé:
A probléma vizsgalata

Termékek és szallitok A tébla vagy szémoldtébla valdszinlleg tobbszér
Termek | Szallitoked | Szallitsé Cim tartalmazza ugyanazt az informaddt. Az

angyalbogyord | PAST Pasta Buttini s.1|Via dei Gelsomir informédi tibbszérézése hibat okozhat.

Magyi lekvaris | PAST Pasta Buttini s.1Via dei Gelsomir

Makos nyaflatty PAVL Pavlova Ltd. |74 Rose 5t

Bierbauch sér | PAVL Pavlova Ltd. |74 Rose 5t Eldisziir: az informacd kétszerezése helypazarlas.

Dobostorta PAVL Pavlova Ltd, |74 Rose St

Zoldségkrém | PAVL Pav. Ltd. 74 Rose 5t.|

Szeretnék egy peldat 14tni,

Masodszor: az informadd kétszerezése hibdhoz
vezethet,
A szallitd neve el van
irva. A =7allitd adatai tobbszér

coerepcnek Szeretnék egy peldat 14tni,

10. abra. A tablak elemzése a Tablaanalizalo varazsloval
A Varazslé egyes parbeszédpaneljeinek 2 Szeretnék egy példat
latni ikonjaira kattintds utan részletesebben, érthetébben elmagya-
razzak a feltart hiba karos voltat (lasd a 11. abrat).

=] Helypazarlas x 2] Hibakat okoz X
A tabla rekordjai szaliitdk nevét és cmét tartalmazzak. Ha azt kérdezi, hogy hany terméket széllit a Paviova
Minden széllitdnak tébb terméke van, ezért a szallitdk Ltd., a vélasz helytelenil 3 lesz 4 helyett, merta
adatai sokszor ismétiddnek, Zildségkrém szallitdjanak neve el van irva.

11. abra. A Tablaanalizal6 varazslo példai
Ha a feltart informaciotobbszordzési hibat elfogadjuk, és javitando-
nak itéljuk, akkor a Varazslé képes atalakitani egy tablat — amelyet
mi vélasztunk ki — 0j, egymassal kapcsolatban all6 tablakka (lasd a
13. abrét).
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Tablaanalizald varazslo

Tablaanalizalo:
Eredeti Termekek s Szalitok t3bla Megoldas a problémara
joooooo: | SEEEEREREREESEEEE A vardzsld felosztja az eredeti tablat, és Ujakat
00000000 I . : - P
5 v ety hoz létre, ahol minden informacia csak egyszer
[ OKRK KEEENENN KXKX) szerepel.
KX KEEKKXHK KXKK)
1 XEKKD
- 2| = [ Most mar csak egy helyen kel frissiteni a tébb
Termekek tabla 4 .
helyen hasznalt adatot.

szallité keresémezd
Magyi lekvarja |PAST
Angyalbégydrd PAST
Makos nyaflathy|PAVL
Bierbauch sér  [PAVL
Dobostorta szallitok
Zoldségkrém sz3llitékad
PAST Pasta Buttini s.r|Via dei Gelsomini, 1
PAVL Pavlova Ltd. |74 Rose 5t

U szdlliték tabla

Szeretnék egy példat aini.

Egyidejlleg dolgozhat killonbézd tablak
- adataival.

Szeretnék egy példat aini.

12. abra. A Tablaanalizalo varazslo javaslatai

Ezt kdvetéen megadhatjuk az uj tablak nevét, kijeldlhetjik azonosito
kulcsaikat, majd a Varazslo lehet6séget biztosit a gépelési hibak
kijavitasara.

Tablaanalizalé varazslo

Melyik tablaban szerepel tibb rekordban is ismétiddd értéket
tartalmazd mezd?

A varazsld felosztja a tablat két vagy tobb kapcsolt tablara. Az
eredeti tabla nem mddasul.

R W
W R NN RN R
W RN NN RN R
W R N RN R
W R NN RN R
W R N RN R
W R

Tablak:

Alkalmazottak jogosultsaga

- AR Ertekesitési jelentések

- NN :

0 st oot vt I e s Jngnsults:agnk

B R e S IS o o karakterlancok

_ MR R = . .

Il NN Keszlettranzakeidk

_ RN Készletiranzakod-tipusok
Megrendelés allapota
Megrendelés részletei
Megrendelések “

Bevezetd lapok megjelenitése

13. abra. A tabla szétbontasa
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Végul a program az eredeti tablak, Grlapok és jelentések megtartasa
mellett egy lekérdezést készit, amely tdbbet tud, mint az eredeti.
Az Adatbaziseszk6zok szalag Teljesitmény analizalasa paran-

cséval vagy az ﬂ Analizalas ikonnal indithaté Teljesitményanalizald
eszkodzzel a teljes adatbazist, illetve annak barmely kivalasztott ele-
mét analizalhatjuk.

A varazslé els6 parbeszédpaneljén valasztjuk ki azt az elemet
vagy elemcsoportot — akar az dsszes tablat vagy jelentést sth. —
amelyet analizalni szeretnénk (lasd a 14. abrat). Kattintassal jel6ljuk
be az analizalandd elemek elétti négyzeteket, vagy a kivalasztésav
alatti elem kijeloléséhez valasszuk a Kijelolés nyomogombot! Ez a
nyomoégomb ezutan a Kijelolés torlése feliratura valtozik. A parbe-
szédpanel-lap 0sszes elemének kivalasztadsahoz kattintsunk Az
osszes kijelolése nyomégombra!

4

EEl Teljesitményanalizala

t’%’b Modulok Jelenlegi adathazis Minden objektumtipus

Tablak Lekérdezések Urlapok B Jelentések 72 Makrék
[ & akalmazottak jegyzéke
™ Alkalmazott rendslések seoédliapia
[~ BBl Atvétel secédlirlap & megrendeldk részistes adataihoz
™ Bejelertkezési parbeszédpans|
- Beszerzések segédiiflapja 8 megrendelések részleteines
I~ Ertékesités desrhevétel szerinti diagramja
[~ Bl Ertékesités termékkateadriankenti diagramis
[ Bl Ertékesitéselemzd segéditlap
[~ FBl Frtékestésalnmzd sendiiran a kerddlan dianramidhnT ¥

14. abra. A vizsgalando tablak kivalasztasa

A kijeldlések megsziinnek, ha a Nincs kijelolés nyomdgombra kat-
tintunk, vagy a parbeszédpanelen lapot valtunk. Egyszerre tehat
csak egy objektumcsoport (vagy a tablak, vagy a jelentések stb.)
analizalasat tudjuk elvégezni. A varazsld az elemzés alapjan otlete-
ket, tanacsokat ad, hogyan lehet javitani rajta és ezeket a javaslato-
kat végre is tudja hajtani.

A megnyitott objektumok — figyelmeztetés utdn — kimaradnak az
elemzeésbdl, ezért érdemes az analizalas elinditasa elétt bezarni az
elemzendd objektumokat. Az OK nyomogombra kattintas utan a
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program elvégzi az elemzést. Ha nincs javaslata, akkor arrdl kilon
parbeszédpanelben értesiti a felhasznalét (lasd a 15. abrat).

Teljesitmenyanalizadlo

-
__1) & Teliesitményanalizald nern tud segiteni a kijeldlt objekium javitdsaban,

15. abra. Az objektum géppel nem javithato

Amennyiben talalt javitandd elemeket, akkor az analizalas eredmeé-
nyét a kdvetkez6 abra szerinti parbeszédpanelen teszi k6zzé.

= Teljesitményanalizalo X

Az elemzés eredménye:

@ Rendelések' - tahla: ACz) 'Atvevd irdnyldszama mezd 'Szivey adettiusét vétortassa meg 'Hosszl
@ ek - tahla: Arz) IrAnydszam' mezd 'Széven' adattibusdt vattoztassa mey Hosszo enész' adatti t
@ (rlap Ertékesitési jelentés pirbesTédpanel: Hasznélon kevesebb vezérlielemet

Az deszes kijeldlése 1

[ Osszes kijelolés torlése l

[ Befejezés l

Kulcs: ] Srikséglet ? Javaslat @ Otlet ~ Kijavitva
Elemzési megjegyzések:

Az optimalizalés hasznlni fogja a kivetkezdt: Urlap ‘Ertékesitéselemzd segédiirlap', és
elképzelhetd, hogy més objektumokat is az adatbazisban.

A megfeleld adattipusok haszndlataval javithatd az adathozzaférés és dekérdezés hatékonysaga. A
meafeleld adattipusok bedlitdsdhoz nyissa meg a tablat Tervezd nézetben, s modositsa a mezd
adattipusat a varazslo altal javasolt értékire. Figyelem: az adattipus megvéltoztatdsaval az j
adattipusnak meg nem feleld adatok tirlésre keriinek, é= csikken a mezdben tarolhatd adatok
tipusvalaszteka.

[ Sigs

16. abra. A teljesitményanalizalas eredménye

Itt ismét ki kell jeldlniink azokat a ! Sziksédet jlletve ? Javasat szimpo-
lumokkal jeldlt elemeket, amelyeknek javitasat az Optimalizalas
nyomégombbal indithatjuk el. A parbeszédpanel Elemzési meg-
jegyzések rovataban elolvashatjuk az elemzés eredményének és a
javasolt megoldasnak részletes magyarazatat. Figyelmesen olvas-
suk el ezt a rovatot, mert a javaslat alatt szerepl6 ajanlasok olyan
mellékhatasokkal jarhatnak, amelyeket jol végig kell gondolni az
ajanlas végrehajtasa el6tt.
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Az automatikusan javitott elemekkel szemben az @ Otiet szimbo-
lumokkal jel6lt elemek javitasat sajat kezilleg kell megoldanunk, ha
egyetértiink az o6tletben javasolt modszerrel. A  FKiavitva szimb6lu-
mokkal jeldli a program az optimalizalason mar atesett elemeket.

Az adatbazisok tervezésehez tovabbi Otleteket merithetink a
Northwind mintaadatbazisbdl és a sablonkategéridk segitségével
eldallithatd adatbazisok sémajabdl. Ezeket az Office gombmenii Uj

parancsaval, illetve az 2 Uj ikonnal vagy a billenty(ikombi-
nacioval megjelenitett ablakbdl valasztjuk ki. Ajanlott sablonokat
talalunk a Microsoft Office Online webhelyen és sajat gépunkre te-
lepitve is, ez utébbiak a helyi sablonok.

A sablon kivalasztasa, majd a Létrehozas gombra kattintas utan
altalaban megjelenik Az Access sugoja ablak, amelyben tajékozta-
tast kapunk a kivalasztott sablonrdl, sét a sablon minésitésével visz-
szajelzést adhatunk a Microsoftnak.

8. lIépés: Adatbevitel és mas objektumok

Ha ellen6rzésunk szerint az adatbazis terve hibatlan, vagy elvégez-
tuk a szikséges javitasokat mindaddig, amig mar hibatlannak te-
kinthetd és a tablaszerkezet megfelel a céloknak, tovdabbmehetlink,
és beirhatjuk a mar létezd adatokat a tablakba. Kialakithatjuk a tdbbi
objektumot: beviteli Grlapokat, |étrenozhatunk lekérdezéseket, jelen-
téseket, makrokat és modulokat is (Iasd késdbb részletesen).

Elso lépések az adatbazis-kezelésben

E részben attekintjuk azokat az ismereteket, amelyek a program
elinditasaval, uj adatbazis létrehozasaval, elmentésével, meglévd
adatbazis megnyitasaval kapcsolatosak.

Inditas
A program tobbféleképpen indithaté. Mindegyik inditasi
a mod rendelkezik olyan elényokkel, amelyek érdemessé
teszik hasznalatat. A programok inditasaban ugyanakkor
egy jelentés ujitast is hozott a Windows XP, igy — mint majd latni
fogjuk — az inditast befolyasolja az operaciés rendszer is.

Dr. Pétery Kristof: Adatbazis-kezelés MS Office 2007-tel
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